AJIMMUHUCTPALUSA
MYHUIHUITAJIBHOI'O OBPA3OBAHMUS
«KOTJAC»

ITOCTAHOBJIEHHNE

ot 06 uronsg 2018 r. Ne 1164

r. KOTJIAC

OO0 yTBep:kI1eHuN AIMUHUCTPATHBHOIO PerjIaMeHTa NMPea0CTaBIeHUs

MYHUIUNAJIbHOM YCJIYTH M0 NPEA0CTABICHUIO )KIJIBIX NOMeIeHUI Mo

JA0TOBOPAM COIMAJIBLHOI0 HAMA rpaxaaHaM, COCTOSIIIMM HA y4yeTe B
Ka4yecTBe HYKIAKIIUXCH B "KUJIbIX MOMEIIeHUAX

B cootBerctBum ¢ denepanbubiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-D3 «O6
OpraHU3alMK MPEJOCTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHULIUITAJIIBHBIX YCIYI», III.
5 m 1 cr. 14, cr. 57 Xumumnoro xkoxekca Poccuiickoit ®enepanum,
pykoBozCTBYsACh cTatbsiMu 34 u 37 YcraBa MO «Kotimac», anmunucrpanus MO
«Kotmac» 1ocCTaHOBIAET:

1. YTBEpAUTh  NPUIIAraEMBbIN aIMUHUCTPATUBHBIA  PErJIAMEHT
NPENIOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHOW  YCIYTM 1O  MPEJOCTABICHUIO  KUJIBIX
MOMEIIEHHH O IOTOBOpaM COLIMAIbHOTO HaiiMa rpa)aaHam, COCTOSIIIUM Ha y4deTe
B KQU€CTBE HYXAAIOUIUXCS B )KHJIBIX IOMEUICHUSX .

2. Ilpu3HaTh yTpaTUBIIMMHU CHIJIy HOCTAHOBJIEHUS agMuHucTpanuu MO
«Kotmac» ot 29.02.2012 Ne 740 «OO6 yTBEepXKAECHHH aIMUHUCTPATHUBHOIO
periiaMeHTa NpeIOoCTaBICHUS MYHHULHUINAIBHON YCIYrM IO MPEeA0CTaBICHUIO
KWIBIX MOMEIICHHUI 1O JI0rOBOpaM COLMAIBHOIO HailMa rpakaaHaM, COCTOSIIUM
Ha y4eTe€ B KAUE€CTBE HYKJIAIOIIUXCS B KWIbIX MoMmemmeHusx», oT 02.04.2014 Neo
648 «O BHeCEHMU M3MEHEHHI B aJMUHHCTPATUBHBIN PErJIaMEHT MPEAOCTABICHUS
MYHUIMIIATBHOM YCIYT'M MO MPEAOCTABICHUIO KUJIBIX NOMEIIEHHI 110 JOroBOpaM
COLIMAJIBHOTO HailMa rpakJaHaM, COCTOSIIIMM Ha y4eTe B KaU€CTBE HYKJIAIOIINUXCS
B KUJIBIX IOMEILIEHUSX, YTBEPAKIACHHBIA MOCTAHOBJIECHHWEM aaMHuHUcCTpauuu MO
«Kotnac» ot 29.02.2012 Ne 740», ot 15.07.2014 Ne 1550 «O BHeceHun
U3MEHEHUH B aJIMUHHUCTPATUBHBIA PErJIAMEHT MPEJOCTABICHUSI MYHHUIIMIAIbHON
YCIIYI'H 10 MNPEJOCTABICHUIO MKUJIbIX MOMEMICHUI MO JI0roBOpaM COLMAIbHOIO
HaliMa rpakJaHaMm, COCTOSIIMM Ha y4YeTe B KaueCTBE HYKIAIOMIMXCA B JKUJIBIX
MMOMEIICHUSX, YTBEPKJICHHBIN MoCcTaHOBiIeHWEeM anMmuHucTpauuun MO «Kotmacy



or 29.02.2012 Ne 740», ot 19.04.2016 Ne 947 «O BHeceHHMHM H3MEHEHUH B
aAMUHHCTPATUBHBIN PETJAMEHT MPEIOCTABICHUS MYHULHUIAIBHOW YCIYTH IO
NPENOCTABICHUIO JKWIIBIX TOMEIICHUA IO JIOTOBOPAM COLMAJIBHOIO HalMa
rpaKIaHaM, COCTOSAIIMM Ha Y4YeT€ B KayeCTBE HYKIAOIMIMUXCS B KUIBIX
MIOMEIIEHUSIX, YTBEPKICHHBIN IMOCTaHOBIeHHEM anMuHUcTpauuun MO «Kotmac»
or 29.02.2012 Ne 740», ot 19.01.2017 Ne 95 «O BHeceHMM H3MCHCHHUH B
aIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT TMPEIOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHOW YCIYyTd IO
NPEJOCTABICHUIO JKWIIBIX TMOMEIICHUH 10 JIOTOBOPAM COLMAIBHOTO HalMa
rpakJaHaM, COCTOSIIIMM Ha Yy4YeTe B KAueCTBE HYXIAIOUIUXCA B IKUIBIX
MOMEIIEHUSIX, YTBEPKACHHBIN MocTaHoBIeHHeM anMmuHuctpauuu MO «Kotmacy
0T 29.02.2012 No 740».

3. Hacrosiee MTOCTAHOBJICHHE MOJICIKUT oduImaILHOMY
onyOJIMKOBAHUIO B MIEPUOINYSCKOM TIedaTHOM H31aHuu — rasere «Hosbiit Kotimacy
U pasMenieHru0 Ha odunuanbHoM caite aamuHuctpanuu MO «Kotimac» B
UH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOMN ceTn « THTepHeT.

4. KoHTpOJb 32 UCIIOJIHEHUEM HACTOSIIEr0 MOCTAHOBJICHUS BO3JIOKUTH Ha
HayaJbHUKA YTIPaBIEHU TOPOACKOro xossictBa agmMuHucrpaunu MO «Kotmac»
Hopuupina A.A.

I'maBa MO «Kotnac» A.B. bpanpHuH



YTBEPX/JEH
IlocTanoBnenuem

aqmuauctpanuu MO «Kotnacy
ot 06 urons 2018 r. Ne 1164

AJIMUHUCTPATUBHBINA perjiaMeHT
NnpeaoCcTABJIEHUS MYHUIMIAILHON yCIyTrH
10 NMPeI0CTABJIEHHIO )KUJIbIX IOMENIeHU i 10 J0roBOpaM CONMAaIbLHOr0 HaliMa
rpaskaIaHaM, COCTOSIIIUM HA y4eTe B KaueCTBe HYKIAIUUXCH B JKIJIbIX
NMOMeNIeHUsIX

. O01mue moJ1oKeHus
1.1 IlpeameTt pery;iupoBaHus AIMUHUCTPATHBHOTO perjiaMeHTa

1. Hacrosimuii agMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT YCTaHABIIMBAET MOPSIIOK
MPENOCTABIEHN MYHHULMIAIBHOM YCIyIM IO IPEIOCTABICHUIO  KUJIBIX
ITOMEIIEHH O TOrOBOPAM COLMAJIBLHOIO HaliMa rpakJaaHaM, COCTOSIIUM HA y4YeTe
B KAUECTBE HYKJIAIONIUXCS B JKWIBIX MOMEIICHUSAX (Jlajee — MyHHUIMNaTbHas
ycilyra), ¥ CTaHJapT MpeAOCTaBICHU MyHUIIMNIAIBHOW yCIyTH, BKIIIOYask CPOKHU U
MOCJIEIOBATENbHOCTh ~ AJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLUEAYP W  aJMUHUCTPATUBHBIX
JIEVCTBUM Ha TeppuTopuu ropoaa Kornaca - YnpasieHrneM ropoAaCcKoro xo3s1ucraa
agmuauctpaiii MO «Kotnac» B nune Otnaena mo y4eTy W pacnpeAcsiCHUIO
*KWibsi KoMuTera )KUIUIHO-KOMMYHAIBHOIO X035MCTBA Y IIPABJIEHUSI TOPOJICKOTO
xo3siicTBa anmuHucTpauun MO «Kotnac»; Ha tepputopuu noc. Berueroackwii,
nepeBenb  CBuHuHckass u  Cayna - AjamuHuctpauued — Bwiueroackoro
aIMUHUCTpaTUBHOTO Ookpyra aamuHuctpannun MO «Kotnacy, (namee — oprasbl)
IIPY OCYLIECTBJICHUU NTOJTHOMOYMH I10 MPEIOCTABICHUIO MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

2. llpemocraBneHue MYyHULUIIAIBHON YyCIyrM BKIIOYaeT B ce0s
CIEAYIOIINE aJMUHACTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

1) peructpanus 3anpoca 3asiBUTENS O MPEAOCTABICHUH MYHULIUMAIBHON
YCIIYTH;

2) paccMOTpEHHE 0OpaIeHUs 3asIBUTEIIS;

3) Bblgaya pe3yJbTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHULMIIAIBHONH  YCIyTH
3asIBUTEIIIO.

3. brok-cxema NpeAoCTaBICHUS MYHUUMUIIAIIBHOW YCIYTH IPUBEICHA B
npuiokeHuu Ne 1 kK HacTosIEMy aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

1.2. Onucanue 3asBUTE/I€i IPHU NMPEI0CTABJIEHUN MYHUITUTIAIbHOM
yCJIyTH

4. 3asBUTEIAMU IIpH IpPEaAO0CTABJICHUA MYHHLII/IHaJIBHOﬁ YCIIYTH SABJISAKOTCA:



4.1 wmanouMmymMe TIpaxkJaHe, IPU3HAHHBIE TI0  YCTAHOBJIEHHBIM
KunmuniaeiM kogekcoM PD 0CHOBaHUSAM HYKIAIOIMMHUCS B XKWIBIX ITOMEIICHUIX,
IIPENOCTABIIEMBIX II0 JOTOBOPAaM COLMAJIBHOIO HailMa B IOPSAJKE OYEPEIH,
UCXOJIs U3 BPEMEHHU NIPUHATHH HA y4ET U BO BHEOYEPEIHOM MOPSAIKE;

4.2 uHBIE KAaTETOpHUH TpaxkaaH, onpeneiacHHble DenepanbHBIM 3aKOHOM,
VYkazom Ilpesuaenta PO wim 3akoHoM cyObekta P®, u mnpu3HaHHBIX MO
yCTaHOBJIEHHBbIM JKWIHIIHBIM KoJiekcoM P® u (unmm) DepepanbHbIM 3aKOHOM,
VYkazom Ilpesupenra PP wmm 3akoHom cyOobekta PO  ocHoBaHusAM
HYKJAIOIIMMUCS B KUJIBIX IIOMEIIECHUX, B CIy4ae HaJEJIEHUs OPraHOB MECTHOIO
CaMOYIIPaBJICHUS B YCTaHOBJIECHHOM 3aKOHOAATENBCTBOM IIOPAIKE
rOCy/IapCTBEHHBIMUA TOJHOMOYMSIMM Ha OOECHEeYeHHE YKa3aHHBIX KaTeropui
IpakIaH KWJIBIMU IIOMEILECHUSAMU;

4.3 npu 0CBOOOXKIIEHUU JKUJIBIX MOMEIIEHUH B KOMMYHaJIbHON KBapTHpe
Ha OCHOBAaHHH 3asIBJICHUS:

4.3.1 npoxuBalIMe B 3TOM KBapTUpE HAHUMATENM U (WUJIN)
COOCTBEHHMKH, €CIM OHM HAa MOMEHT OCBOOOXIEHUS MKHUJIOTO TOMEIIECHUS
MPU3HAHBI UM MOTYT OBITh B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAAKE MPU3HAHBI MAJOUMYLIUMU
Y HYKJAIOIIAMUCS B KUJIBIX IIOMEIICHUSAX;

4.3.2 npu OTCYTCTBMH Tpa)KJlaH, yKa3aHHbIX B MyHKTEe 4.3.1 HacTosmiero
paszena, NpoXKUBAIOIIUE B 9TOM KBApTUpPE HAaHUMATENW U (WIM) COOCTBEHHUKH,
KOTOpbIE MOTYT OBITh B YCTAaHOBJIEHHOM MOPSAJIKE NPU3HAHbl MAJOUMYUIUMH U
KOTOpbIE O00ecredeHbl 00IeH MIOMAAb0 KUIOr0 MOMELIEHUSI Ha OJHOrO 4iIEHa
CEMbU MEHEE HOPMBI IPEIOCTABIICHU;

4.4 wuHOCTpaHHBIE TpaxJaaHe, JuLa 03 TpaxJaHCTBa, €CIU 3TO
IIPEAYCMOTPEHO MEKIYHAPOAHBIM 10r0BOpoM Poccuiickoit denepanuu;

4.5 ManouMyllye TpakJaHe, >KUJIble MOMEIICHHUsS KOTOPbIX IpPU3HAHBI B
YCTAHOBJICHHOM TOPSJKE HENPUTOJHBIMHA JUIS TPOXUBAHUS U PEMOHTY WIIH
PEKOHCTPYKIIMHU HE MOJIEKAT;

4.6 wMamomMmyle TpaxAaHe, CTpafarolife TSOKEIbIMH  (Qopmamu
XpOHMYECKHX  3a00JeBaHUl, YKa3aHHBIX B  TMEpPEeYHe,  YTBEPKICHHOM
ynoiaHoMoueHHbIM [IpaButensctBom Poccuiickoit ®@enepanun  denepaabHbIM
OpPraHOM HCIOJHUTEJIBHOU BJIACTH.

5. Or wuMeHM 3asBHUTENIEH, YKA3aHHbIX B IMYyHKT€ 4 HaCTOSILEro
aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA, BIPABE BHICTYIIATh!

5.1 mnpexacraBuTenb, Ha OCHOBAaHMM HOTAPUAIBHO YIOCTOBEPEHHOU
JIOBEPEHHOCTH;

5.2 3aKOHHBIE TIPEICTABUTENIN HECOBEPIICHHOJETHUX, B CJIy4dae €cCiH
3asiBUTEJIEM SIBJISIETCS TPAYKIAHUH, HE JOCTUT LN 1€eCIOCOOHOT0 BO3pacTa;

5.3 3aKOHHBIE MPEACTABUTEIN HENEECHOCOOHBIX TIpa)xaaH (ONEKyHBI,
NOMNEYNUTENM) Ha OCHOBAaHWH COOTBETCTBYIOILETO IMPABOBOI0 aKTa, B CIydae €cliv
3asBUTEIIEM SIBIISIETCS HEJEECTIOCOOHOE JTUIIO.

1.3. TpeOoBaHus K NOPAAKY HH(POPMUPOBAHUS O PABUIIAX
NpeAoCTABJICHUSI MyHUIMNIAIBHOH YCJIYIH



6. NUudopmaruss o mpaBuiiax NPEAOCTaBICHHS MYHHUIMNAIBHON YCIyTH
MOJKET OBITh MOJyUYEHA 3asBUTEIIEM:

1o TenedoHy:

-nio ropoay Kotnacy 8(81837)21589;

-1io nocenky Beraueroackuii 89913811493;

10 DJEKTPOHHOM 1oure — main@Kkotlas-city.ru;

0O NOoYTe — MyTeM OOpalleHUs 3asBUTENS C MHCbMEHHBIM 3alPOCOM O
PEIO0CTaBICHUN HHPOPMAIIIH:

MectoHaxoxaeHue YIpaBiIeHHUs] TOPOJICKOTO XO35AMWCTBA aAMUHUCTPALIN
MO «Kotnacy, moyToBbIi afpec JUisl HaIpaBJIeHUs] JOKYMEHTOB U 3asiBICHUI 10
BOIIPOCAaM MPENOCTABICHUS MyHHMIMNAnbHOW yciyru: 165300, ApxaHrenbckas
obmnacte, ropon Kotiac, minomans CoBeToB, 10M 3;

MecronaxoxaeHue AJIMUHUCTpalUA BbIYEroackoro agMuHUCTPaTUBHOIO
okpyra amMuHuctpauun MO «Kornmac» i1 HampaBieHusT JOKYMEHTOB U
3asBJICHUMA 1O BOMNpPOCaM IMPEIOCTABICHUS MYHUIUINAIBbHON ycuyru: 165340,
Apxanrenbckas obnacte, ropona Kotnac, nocenok Berueroackuid, ynuuna Jlenuna,
oM 30;

OpU JIMYHOM OOpAIlIEHUH 3asIBUTES:

- NpUEM 3asBUTENCH, 3aperuCTPUPOBAHHBIX HA TEPPUTOPUU TOpoAa
Kotnaca, ocymiectBisiercs: cnenpanuctamu OTena no y4eTy W pacupeieeHUIo
KUk B OpUeMHble AHU: cpepa-uetBepr, ¢ 09.00 4. o 16.30 4., oOeneHHBI
nepepbiB ¢ 12.30 4. 1o 13.30 u. B ka6. Ne 201 anpmunancTtpanuu MO «KoTnacy;

cnenuanuctoM OTtnaena mo pabote ¢ oOpallleHUsAMU TpaxkJIaH Arapara
anmuaucTparmn MO  «Kotmac» B mpueMHBIC JHH: TOHEACIbHUK-YETBEPT,
¢ 08.30 u. mo 17.00 u., B marauiy ¢ 8.30 4. mo 15.30 4. Ge3 mepepsiBa,
B ka0. Ne 104 A agmunuctpanuu MO «Kotmacy;

- MpUEM IIOCETUTENICH, 3aperHCTPUPOBAHHBIX HAa TEPPUTOPUHU ITIOCEIIKA
Berueroackuii, nepeBernb CBuHUHCKas W Ciyna, OCYIIECTBISACTCS €KEIHEBHO B
pabouee BpeMs CrieruaIucTaMu AJMUHHCTpAIUN Brraeroackoro
aAMUHHACTPATUBHOTO OKpyTa anMuHuctpaunu MO «Kotnacy.

Brixognsie nHU: cy000Ta U BOCKpECEHBE.

B npennpasgHuYHBIC JHU  TPOJOJDKHUTEIBPHOCTH BpPEMEHH PadOTHI
cokparmiaercs Ha | Jac;

Ha odurmanpHOoM caiite MO  «Kornacy B~ mHGMDOpMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHOM ceTh «MHTepHe™: Www.Kotlas-city.ru;

Ha ApXaHTEIbCKOM PETHOHAIBHOM TOPTAJ€ TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHHIAITATBHBIX YeIyT (hyHKImi): gosuslugi29.ru;

B ITIOMENIEHUAX Oprana (Ha nH()OPMAITMOHHBIX CTEHIAX).

7. ITIpu nndopmupoBanuu no tenedoHy, Mo SAESKTPOHHON IMOYTE, MO MOYTE
(myTreM oOpaileHusi 3asiBUTENS] C MHCbMEHHBIM 3alpOCOM O TPEIOCTaBICHUU
uH(popMaIu) ¥ TP JIUYHOM OOpAIICHUH 3asIBUTEIIA:

1) coobmraercs ciaeayroas HHPOpMaITUs:

anmuHuctpanusa MO «Kotiacy pacnosoxkeHa mo ajapecy: ApXaHrenbcKas
obmactp, r. Kotmac, mn. CosetoB, a. 3, tem. 5-15-11, dakc 5-15-11, aapec
3JIEKTPOHHOM ToYThI: Main@kotlas-city.ru.



mailto:main.kotlas@gmail.com
http://www.kotlas-city.ru/
mailto:main.kotlas@gmail.com

OpraHom, CTPYKTYpHBIM MOJApPA3JEJICHUEM OpraHa aJMUHUCTPAIUH,
YIOJIHOMOYEHHBIM Ha MPEIOCTABICHUE MYHUIMIIAJIBHOW YCIYTM SIBIISIETCSA: Ha
tepputopun  ropona Kommaca -  VYmpaBneHue  TrOpOACKOrO — XO3SCTBa
aIMUHUCTpALMK (Jlaee Mo TEeKCTy — YmpasieHue) B auie Otaena mno ydery u
pacnpeneneHuo  kwibsd  KomuTera  KUIMIIHO-KOMMYHAJIBHOTO — XO3SIMCTBA
VYnpasnenus (maynee mo Tekcty — OTaen); Ha TeppuTOpuM moc. Bwrueroackuid,
nepeBeHb CBuHuHCKas u  Cinyma - AaMmuHucTpanus — Beryeroackoro
aAMUHUCTPATUBHOTO Okpyra aamuHuctpauuu MO «Kotnac» (nanee mo Tekcry —
AJIMUHUCTpaLUs OKpyTra).

MecToHaxoxaeHUE YIpPaBJI€HUs, TOYTOBBIM aJIpec ISl HAlpaBJICHUS B
VYhpapieHue [IOKYMEHTOB M 3asBJICHUN 1O BOMNpPOCaM MPEAOCTaBICHUS
MyHununagbHou yemyru: 165300, Apxanrensckas o6macte, ropoa Kornac,
iommanbk CoBeToB, 1OM 3.

MectoHaxoxaeHue  AJAMUHHUCTpAllMM  OKpyra JUJIsi  HampaBJeHUS
JIOKYMEHTOB U 3asiBJICHUH 10 BOIIPOCAaM MPEAOCTaBICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIYTH:
165340, Apxanrenbckas o6sacth, ropoa Kotnac, mocenok Beraeroackuii, ynuia
Jlenuna, nom 30.

Mecto perucTpanuu JAOKYMEHTOB U 3asBJICHHUM, TMOCTYyNAIOIINX B
VYnpasnenue: 165300, Apxanrensckas obsacts, ropos Kornac, minomans CoBeTos,
noM 3, kadbunet 104 A (otaen mo padore ¢ 0OpaleHUsIMH IpaxiaH).

Mecto perucTpanuu JOKYMEHTOB U 3asBICHUM, MOCTYyNAKOIINX B
AnMuHuctpanuio okpyra: 165340, Apxanrenbckas obnacts, ropoa Kotnac,
nocesiok Berueronckuii, ynuia Jlennna, nom 30 (mpuémuast).

['padux mpuema nocerureneit B YupaieHUH, AIMUHUCTPALIUUA OKPYTa:

yachl IMpUeMa KOpPPECHOHJACHUMH B YIpaBlieHHE, AJIMHHUCTPALUIO
OoKpyra: noHeaeapHuK — yeTBepr ¢ 8.30 4. 1o 17.00 u.; matauma ¢ 8.30 4. 1o 15.30
4.; o0eaeHHslil nepepsiB ¢ 12.30 4. go 13.30 u.

Brixognsie qan: cy600Ta M BOCKPECEHBE.

B mpennpa3zgHuYHBIC JHU TPOJOJDKUTEIHHOCTH BPEMEHH pPadOTHI
cOoKpamaercsa Ha 1 gac.

Konrtaktasie Tenedonsr (TenedoHsl s crnpaBok): &8(81837) 27472
(npencenarens Komurera KUIMIIHO-KOMMYHAJIBHOTO XO3AKCTBA YIIpaBJICHUA);
8(81837) 20118 (mpumemuas VYmparienus);, 8(81837) 37022 (mpuemHas
AnmvuaucTpanuu okpyra); 8(81837) 21589 (cneumanuctsl Otaena); 89913811493
(cenanucT AJIMUHUCTPAIIUU OKPYTa).

I'paduk npuema 3asBUTEIICH:

[Ipuém 3asBUTENEl, 3apErMCTPUPOBAHHBIX HA TEPPUTOPUHU TOPOJA
Kotnaca, ocymectBusiercss cnenuanucramu OTaena B NPUEMHBIE JHU: Cpeaa-
yeTBepr, ¢ 9.00 4. no 16.30 4., oGenennbiii nepepuiB ¢ 12.30 u. go 13.30 u. B
ka0. 201 agmuancTpannu MO «Kotnacy. Kontaktasiii Tenedon (881837) 21589.

[Ipuém 3asBUTENEH, 3aPETUCTPUPOBAHHBIX HA TEPPUTOPUM IIOCEIIKA
Brerueroackuii, gepeBenb CBUHUHCKas U Ciylia, OCYIIECTBISIETCA CIEIUATNCTaMU
AJMUHHCTpAIIMU OKpYyTa €KEIHEBHO B paboyee BpeMs B AJIMUHUCTPAIIUN OKPYTa.
KonTaktasiii Tenedon (881837) 89913811493.

Brixognsie 1au: cy0600Ta U BOCKPECEHBE.



B mnpennpaszgHuvHBIE JHU TPOJOKUTEIHHOCTH BpPEMEHH PadOTHI
cokpairaercs Ha 1 ygac.

Kanobs! (mpeTeH3unn) 3asBUTENICH Ha PEIICHUS U JercTBUs (0e31eicTBHE)
OpraHa, a TaKke ero JOHKHOCTHBIX JUI (MyHULIMITAIBHBIX CITY)KAIllUX) 3asBUTENICH
YIIOJTHOMOYEH paccMarpuBath [ '1aBa MO «Kotnacy.

2) OCyHIECTBIISIETCS. KOHCYJIbTUPOBAHHME 10 TOPSJIKY MPEIOCTaBICHUS
MYHULUIIAJIIBHOW YCIIYTH.

OtBer Ha TenedOHHBIM 3BOHOK JOJDKEH HAYMHATHCA C HMH(POpMAIUU O
HAaMMEHOBAaHUU OpPTaHa, B KOTOPBINA MO3BOHUI TPaXXIaHWH, JOJHKHOCTH, (haMUIIUH,
UMEHH ¥ OTYECTBE MPUHSBIIETO Tele(POHHBIH 3BOHOK MYHUIIUMIAIHEHOTO
ciyxarmiero oprana. Bpems pasroBopa He mopkHO mpeBbimarth 10 munyt. Ilpn
HEBO3MOXKHOCTH MYHHIIMIAIBHOTO  CIIY)KAIlleTO, TMPUHSBIIETO TenehOHHBIN
3BOHOK, CaMOCTOSITEJIbHO OTBETHTh Ha TIOCTABJIICHHBIE BOIPOCHI, TeICPHOHHBIN
3BOHOK JIOJDKEH OBITh TepeaapecoBaH (MepeBefieH) Ha IPYroro MyHHUIIUTIATBHOTO
CIIyXaIllero, JuOo MO3BOHUBIIEMY TPaXJAaHUHY AOJKEH OBbITh COOOIIEH HOMEp
TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TOJYYUTh HEOOXOAMMYIO HH(MOpMaLuio, WA
yKa3aH WHOM croco0 ModyyeHuss MHPOpMaluMyd O MpaBUAX MPEeIOCTaBICHUS
MYHHUIUITAIBHON YCITYTH.

OOpaieHusa 3asBUTENEH MO DJJIEKTPOHHOM MOYTE W UX NHUCbMEHHBIE
3allpOChl  pacCMaTpUBAIOTCSI B OpraHe B  MOPSAKE, MPEAyCMOTPEHHOM
denepanpHbiM - 3akoHOM oT 02 wmas 2006 roma Ne 59-®3 «O mopsake
paccMoTpenusi obpaiieHuii rpaxkaan Poccuiickoit ®@enepanun» u DenepaibHbIM
3akoHoM oT 09 ¢epans 2009 roma Ne 8-®3 «OO6 obecmeueHHH a0CTynma K
uH(bOpMAIUU O JEATEILHOCTH TOCYJAApCTBEHHBIX OPraHOB M OpPraHOB MECTHOTO
CaMOYTIPABIICHUS.

8. Ha odunuansaom caiite MO «Korinac» B uHGOPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON  cetn  «MHTepHeT»  pasmemaercs  Cleayromas
uHbOpMaIus:

TEKCT HACTOSAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA,;

KOHTaKTHBIC JIaHHBIE OPTraHOB, YKa3aHHbIE B TYHKTE 7 HACTOSIIETO
aJIMIHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

rpaduk paboThl OPTAHOB C 3aSIBUTEIISIMU;

00pas3Ibl 3aMOTHEHUS 3asIBUTENIIMU OJIaHKOB JOKYMEHTOB;

NOPSAJIOK TMOJYYEHUS KOHCYJIbTAllMi (CIOpaBOK) O MPEIOCTABICHUU
MYHUIUTIATBHON YCIYTH;

CBEJICHUSI O JIOJDKHOCTHBIX JIMIAX, YMOJHOMOYEHHBIX pPAacCMaTpUBATh
KajmoObl (MIpeTeH3uu) 3asBUTENICM Ha pelieHuss U JercTBus (Oe3aeiicTBue)
OpTraHoOB, a TAKXKE €ro IOKHOCTHBIX JIUI (MYHULIMITAIBHBIX CITYKAIUX ).

9. Ha ApxaHrenbCKOM pErduoHaJIbHOM TMOpTajie TOCYJApPCTBEHHBIX H
MYHUILIMIIATIBHBIX YCIYT (QYHKUIMN) pa3MeIaloTes:

uH(popMaIus, yKazaHHas B IMYHKTE 8 HACTOSIIETO aIMHUHUCTPATHBHOTO
pETJIaMeHTa;

uHpopManus, ykazanHas B nyHkte 13 Ilomoxkenus o dopmupoBaHuM U
BEJICHUN APXaHTEIHCKOTO PETHOHAIIBHOTO PEEecTpa TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX ~ yCIYT W ApPXaHreiabCKOrO  PErHOHAbHOTO  IOpTajia



TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHIIUIAIBHBIX YCIYT, YTBEP)KIECHHOTO MOCTAHOBIICHUEM
[IpaBuTenncTBa Apxanreiabckoit ooactu ot 28 aexadps 2010 roma Ne 408-mm.

10. B nomemienunsx oprana (Ha HHQOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX) pa3MeIaeTcs
ciemyromas nHpopmanms:

HACTOAIIMNA AIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT;

KOHTaKTHBIC JaHHBIC OpraHa, YKa3aHHbIE B IyHKTE 7 HACTOSIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMCHTA,

rpaduk paboThl OpraHa C 3asiBUTEIISIMU;

oOpa3Iibl 3aMOTHEHUS 3aBUTEISIMU OJJAHKOB TOKYMEHTOB.

I1. Cranpaprt npeaocTaBjaeHus MyHUIIUNIAJIbHOM YCIYTH

11. ITonHOE HAMMEHOBAaHWE MYHUIIMNAIBHON YCIYTHM: MYHUIUIAIbHAS
ycllyra 1O TpPeIOCTaBICHUIO >KWIIbIX MOMEIIEHUN IO JOTOBOPAM COLMAIBHOIO
HaliMa rpaxkJaHaMm, COCTOSIIUMM Ha y4eTe B KauyeCTBE HYKIAIOMIMXCA B KUIIBIX
MTOMEIIEHUSIX.

12. KpaTkoe HanMEHOBAaHHWE MYHHIIMITAIIGHOW YCIYTH: MYHHUIIATIATbHAS
ycllyra 1O TpPEIOCTaBICHUIO >KUJIbIX MOMELIEHUN IO JOTOBOPAM COLMAIBHOIO
HaliMa rpaJaHaMm, COCTOSIIMM Ha y4yeTe B KauyeCTBE HYKIAIOIIMXCA B JKUJIBIX
MOMEIIEHUSIX.

13. MyHununanbHasi yciayra npeaocTaBIs€TCsl OpraHOM:

- 17 Tpak/1aH, 3aperucTpUpOBaHHbBIX Ha Tepputopuu ropoaa Kornaca -
VYupasnenue B nune Otaena;

- ISl TPaXKJaH, 3apETUCTPUPOBAHHBIX HA TEPPUTOPHH MOC. Borueroackuu,
nepeBeHb CBuHUHCKasA U Ciiyaa - AIMUHHUCTPALUS OKPYTa.

14. IlpenocTtaBieHHE MYHHIMIAIBHON YCIYIM OCYILIECTBISIETCA B
COOTBETCTBUH CO CJICYIOIIUMH HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU:

1) Konctutynusa Poccuiickoii ®enepanuu;

2) Kunumnsiii konekc Poccuiickoit @eneparuu ot 29.12.2004 r. Ne 188-
@3 (nanee no texkcry — KK PO);

3) @enepanbHbiii 3akoH oT 02.05.2006 r. Ne 59-®3 «O mnopsiake
paccMmoTpenus oopaiienuii rpaxaad Poccuiickoit denepannmy» (C USMEHEHUSIMU U
JTIOTIOJTHEHUSIMHU ),

4) ®enepanbubiii 3ak0H oT 27.07.2010 1. Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu
MIPEIOCTaBIECHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M1 MYHUIIUTNIATIBHBIX YCIYT» (C U3BMEHEHUSIMU U
JIOTIOJTHCHUSIMH )

5) [IlocranoBnenue IlpaBurenncTBa Poccuiickori ®egepanuu ot
16.06.2006 1. No 378 «OO0 yTBepKJACHUU MEPEUHS TSHKEIBIX (OPM XPOHHUYECKUX
3a00J1€BaHUM, MPU KOTOPHIX HEBO3MOXXHO COBMECTHOE MPOKMUBAHUE TPaXJaH B
OJIHOM KBapTupe» (C H3MEHEHMSIMU U JIONOJHEHUSMH) (lajee Mo TEeKCTy —
[Toctanosnenue IIpaBurensctBa ot 16.06.2006 r. Ne 378);

6) Ilocranoenenue IlIpaBurensctBa Poccuiickoii ®enepauuu  OT
21.05.2005 Ne315 «OO0 yTBep)kKII€HHMU TUIIOBOTO JOTOBOpAa COIMAIBHOTO HaiiMa
YKUJIOTO TTIOMEILICHUSY;



7) 3akoH Apxanrenbckoi obmactu ot 01.07.2016 Ne 441-27-03 «O
NOpSIIKE BEACHUS OpraHaMd MECTHOTO CaMOYIpPAaBIEHUS MYHUIMIAIbHBIX
o0pa3zoBaHMil ApXaHreabCKOM 00JIaCTHU yyeTa rpaxk/iaH B KaueCTBE HYKJIAIOIINXCS
B KWJIBIX MOMEIIECHUIX, PEIOCTABISEMbIX M0 JOrOBOpaM COIMAIBHOTO HailiMay
(C M3BMEHEHUSIMU W JOTOJHEHUSIMH) (Jlajiee MO TEeKCTy — 3aKOH ApXaHTeIbCKOU
obnactu Ne 441-27-0O3);

8) [Ilocranomnenue IIpaBuTenbcTBa ApXaHTeNbCKOM 00JacTH  OT
28.12.2010 1. Ne 408-nmn «O co3gaHMM TOCYAAPCTBEHHBIX HHPOPMAIIMOHHBIX
cUCTEM,  OOECIEeUMBAIOIINX  MPEJOCTABICHUE  TOCYJAPCTBEHHBIX  YCIYyT
ApxXaHTenbCKOW  O00JaCTH U MYHHIIMOAIBHBIX  YCIYT  MYHHUIIUIIAIBHBIX
oOpa3oBaHuii ApXaHreabCKOW O00JacTH TpakJaHaM ¢ OpraHu3aIusIM B
AJIEKTPOHHOU (hopmMe» (C U3MEHEHHUSIMU U JIOTIOJIHCHUSIMH )

9) YcraB MyHHIMIIATBHOTO 00pa3zoBaHus «KoTiacy, IpUHATHIN pelieHrEM
Co6panus nenmyratroB MO «Kotnac» ot 16.12.2005 r. Ne 148 (c u3zmeHeHUsIMU U
JOTIOJTHEHUSIMH )

10) IMomoxxeHne 060 AIMHUHUCTPAUK BbIUEroacKkoro aiMUHUCTPATHBHOTO
okpyra ammuHuctpaiuu MO «Kotnacy, yrBepxkaennoe Pemenunem CobOpaHus
nenyratoB MO «Kotmac» ot 22.12.2011 1. Ne 258-531-p (¢ m3MeHEHUSAMH U
JIOTIOJTHEHHUSIMHU ),

11) AQMUHHCTPATUBHBIA PETJIAMEHT [0 HWCHOJHEHUIO MYHHIIMIIATBHOM
bynkuun «Paccmorpenue oOpaieHuil rpakiaH, 0ObEIUHEHUN Tpa)xaaH, B TOM
YHUClIe OPUAMYECKUX JIMIl, MOCTynuBIIMX B agMuuuctpamuio MO «Kotmacy,
YTBEPXKJAEHHBIN MocTtaHoBieHrueM agMuaUCcTparuu MO «Kotmacy ot 24.05.2010 r.
Neo 998 (¢ u3meHeHUsIMU U JOTIOJHEHHUSAMU);

12) Tlonoxenne «OO0 ammuuuctpaiuu MO «Kotnacy, yTBepxkaeHHOE
Pemennem CobGpanus nemnyratoB MO «Kotmac» ot 16.12.2005 1. Ne 154/1 (c
W3MCHCHUSAMU U JIOTIOJTHCHHUSIMH )

13) Tlonoxenwue 00 Ynpasnenuun TOPOJICKOTO  XO3SIHCTBA
AIMUHUCTPAIIMM  MYHUIIMNIATLHOTO oOpa3oBanus «KoTmac», yTBepKIEHHOE
Pemiennem CoOpanust nenyraroB MO «Kotnacy ot 28.11.2013 Ne 20-#;

14) Tlonoxenue o Komurere KUIMIIHO-KOMMYHAJIBHOTO XO35MCTBA
VYrhpapieHuss  TOpojAckoro  xossiictBa  agMuuHucTparuu MO «Kotnacy,
YTBEPKIAEHHOE  paACHOpSKEHUEM  YIpaBlICHUS  TOPOJACKOIO  XO3sCTBa
anmuHuctpanuu MO «Kotmac» ot 10.01.2014 Ne 8-p;

15) [Monoxxenue 06 OTene Mo y4eTy U pacnpeeseHuro xxuiibs Komurtera
KUIUIIIHO-KOMMYHAIBHOTO ~ XO034iCTBa YTpaBIEHUS TOPOJICKOTO XO35HCTBA
agmuuuctpaimn MO «KoTnac», yTBEp:KIIEHHOE paclopsKeHUeM YIpaBleHUs
ropojckoro xo3sicra agmuauctpanun MO «Kotmacy ot 11.01.2014 Ne 23/1-p;

16) Peectp MyHHMIMIIATBHBIX YCIYT, MPEIOCTABISICMbIX aMHUHHUCTPALIUCH
MO «Kotnacy, yTBepKJIE€HHbIA MocTaHoBIeHUEM agMuHucTpanuu MO «Kotnacy
oT 24.06.2011  Ne 1597 (c u3mMeHeHHUsIMU U JOTIOJIHEHUSIMU );

17) Hacrosimuii aIMAHUCTPATUBHBIN perilaMeHT;

18) Hubie mpaBoBbie akThl Poccuiickoit ®Deneparmu, ApXaHTeIbCKOI
obmactu u MO «Kotmacy, periiaMeHTHpYIOIIUE MPaBOOTHOIIEHUsI B cdepe
PEIOCTABIICHUSI MyHUITUTIATLHOW YCITYTH.



2.1. [IepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIii IJIsl MPEAOCTABJICHUS
MYHUIUNAJIBHON yCIyTH

15. [Jna npenocTraBieHHsT  MYHULMIAIBHOM  YCIYIM  3asiBUTEIb
MPECTABIIIECT B OpPraH CleayIolue JOKYMEHTHI (J1ajiee B COBOKYIHOCTU — 3apOcC
3asIBUTEIIS):

1) 3asBieHue mo QopMe coryacHo NpuiaoxkeHuro Ne 2 K HacroslEeMy
aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

2) Komusl macmopTa TpakaaHuHa Poccuiickori ®deaepaiiii WM HHOTO
JIOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLIETO JIMYHOCTh TpaxkaannHa Poccuiickon denepanuu u
noATBepxkAaronero rpaxnaanctBo Poccuiickoii @enepauun (3a UCKIIOUEHUEM
CIy4aeB, NPEAYCMOTPEHHBIX MEXIYHAPOAHBIMU JOTOBOpamu  Poccuiickoi
denepanyu) rpaXJaHUHA-3aIBUTENS U KaXJIO0TO YJe€HA €ro CEMbU JIMOO OJUHOKO
IIPOKUBAIOIIETO TPAXKJAHUHA-3asABUTENSA. ECIM  MEXIyHapOAHBIM JIOrOBOPOM
Poccuiickon denepanyu npeaycMOTPEHO MPEAOCTABICHUE KUJIBIX TOMEIIEHUN 110
JIOTOBOpPAM  COLIMANILHOTO HaliMa MHOCTPAHHBIM TpakJaHaMm, JuuaMm 0e3
rpakIaHCTBA, TAKHE JIMLA MPEACTABISIOT KONUU JOKYMEHTOB, YJIOCTOBEPSIONINX
WX JIMYHOCTh Ha Tepputopun Poccuiickonn @enepanuu;

3) KomuM MPaBOYCTAHABIMBAIOIINX JIOKYMEHTOB Ha YKHIIbIC MOMECIICHHUS,
KOTOpbIE MPUHAJIEKAT HA IPaBE COOCTBEHHOCTH T'PaXAaHUHY-3asIBUTEIIO U (MIIH)
YJIeHaM €ro CEMbU JHMOO0 OJMHOKO MPOXKHBAIOIIEMY TPaXIaHUHY-3asBUTETIO U
mpaBO COOCTBEHHOCTHM Ha KOTOpbIe HE 3aperucTpupoBaHo B EmuHom
rOCYJapCTBEHHOM PEECTPE HEABUKUMOCTH;

4) xomusi JOKYMEHTa, IOJTBEPXIAIONIETO HECOOTBETCTBUE IKUJIOTO
MOMEIICHUST TpeOOBAaHUSAM, YCTAHOBJICHHBIM JUISI JKUJIBIX TOMENICHUH, ecliu
rpaXKJaHUH-3aABUTENIb W WIEHBl €ro CeMbU JIMOO OJMHOKO MPOKUBAIOIINN
rpaXIAHUH-3ASIBUTENIb  NPOXKMBAIOT B  INIOMEHNICHWH, HE  OTBEYAIOLIEM
YCTAaHOBJIICHHBIM I KWJIBIX IOMEUIEHUH TpeOOBaHUSIM, 32 MCKIIOYEHUEM
CJy4aeB, KOrJla TaKOM JOKYMEHT HAXOJIUTCS B PACIOPSKEHUH I'OCYIAapPCTBEHHBIX
OpraHoB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYNPAaBJIEHUs WIA IOJBEAOMCTBEHHBIX UM
opraHuzanmii (Uisi KaTeropuil rpaxaaH, yKa3aHHbIX B 1. 4.5 HACTOSLIETO
aIMUHHUCTPATUBHOIO PErIaMEHTA);

5) copaBka MEAMIMHCKONW OpraHM3alliil O HAJIMYUU TSDKENoW (Qopmbl
XPOHUYECKOTO 3a00JIeBaHUsl, BKIIOYEHHOTO B TIEpEYeHb, YTBEPKIACHHBIN
HOpPMaTUBHBIM MPAaBOBbIM akTOoM Poccuiickoii denepannu, a Takxke JOKYMEHT,
NOATBEPXKIAIOIIMN  HajdM4Me coryacus OOJBHOTO WJIM  €ro  3aKOHHOTO
MPEAICTaBUTEINS Ha pa3rilallieHue CBEJICHUM, COCTABISIONIMX BpaueOHYIO TaliHy, U
00paboTKy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX OOJIBHOTO, a TAKXKE MOJTHOMOYHNE IpakIaHUHA-
3asBUTENS JEHCTBOBATh OT MMEHHU OOJIBHOTO MpU TEpellaye ero NepcoHaIbHBIX
JaHHBIX, €CIH TPAKIAHUH-3aSIBUTENIb U YJIEHBI €ro CEeMbH JUOO0 OJUHOKO
MPOKUBAKOIINN  TPAXKIAHUH-3aBUTENIb IPOXKUBAIOT B KBApTHUPE, 3aHATOU
HECKOJBKMMHM CEMBSIMH, U B COCTaBE OJIHOM W3 CeMel mmeercs OOJIBHOM,
CTpaaroNINiA TsHKET0 (OpMO XpPOHUUYECKOTO 3a00JIeBaHMsI, KOTOpasi BKIIFOYCHA B
yKa3aHHBIA TIEpPEUeHb U TIPU KOTOPOH COBMECTHOE MPOKUBAHUE C TAKUM OOJHHBIM



B OJIHOM KBapTHpE HEBO3MOXXHO (IJIs1 KaTEropwil rpakaaH, yKa3aHHbIX B 1. 4.6
HACTOSIIIETr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA);

6) KOIUM CBHUICTEIBCTB O TOCYIAPCTBEHHOW PErHCTPalliu  aKTOB
IPAXKIAHCKOTO COCTOSIHUSI, OTPAXKaroIIMX CEMEWHBIE OTHOLIEHUS TIpakJIaHWHa-
3asIBUTEIIS U YJIEHOB €T0 CEMBHU;

7) HOKYMEHTBI, MOJTBEPXAAIOUIME OTHECEHHE 3asBUTENS K KaTeropuu
rpakJaH, UMEIOLIUX MPaBO Ha MOJYYEHHUE >KHIIBIX MOMELIEHUN B COOTBETCTBUU C
4. 3 cr. 49 KK PO (nns xaTeropuil rpaxjia, yKa3aHHbIX B II. 4.2 HacTOSLIETO
aAMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA);

8) 3asiBieHHE Ha MPEAOCTaBIICHHE KOMHATHI B KOMMYHAQJIBHOW KBapTHUPE,
Py OCBOOOXKIEHWUU JKHIIBIX TIOMEIICHHWH B KOMMYHAJIBHOW KBapTUpE, C
MPWIOKEHUEM JOKYMEHTOB, TIEPEUMCICHHBIX B TIyHKTax 2)-6) HACTOAIIEro
pazmena (Il KAaTeropud TrpakJaH, YKa3aHHbIX B 0. 4.3  HACTOSIIErO
aIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTA).

16. Jlna mpenocTaBieHUs MyHULIIMIAIBHON YCIYTU 3asgBUTENb BIPABE IO
COOCTBEHHOW MHULIMATHUBE MPEJOCTABUTH B OpraH CIEIYIOUIUE JOKYMEHTBHI:

1)  mnocranomnenue anmuuucTparmu MO «Kotiacy o mnpusHaHUM
rpakJIaHHA MAJOUMYIIUM B LEJAX MPUHATHUS HA y4deT (171 KaTeropui rpaxkaas,
yKa3zaHHBIX B 1I. 4.1, 4.3, 4.5, 4.6 HacTOSIIET0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETrJIaMEHTA);

2) KOIMYW TPABOYCTAHABJIMBAIOIINX JOKYMEHTOB Ha KHIIbIC MOMEIICHUS,
KOTOpbIE MPUHAJICKAT HA TIPaBE COOCTBEHHOCTH TPaXKIaHUHY-3asIBUTEIIO U (MJIH)
YJIeHaM €ro CEMbU JHMOO0 OJMHOKO MPOXKHBAIOIIEMY TPaXIaHUHY-3asBUTEIIO0 U
IpaBO  COOCTBEHHOCTM Ha  KOTOpbIE  3aperucTpupoBaHo B EnuHoM
rOCyAapCTBEHHOM PEECTPE HEBU)KUMOCTH;

3) xomus J0roBOpa COIMAIBHOTO HaWMa, KOMUA pEHIeHUus o
MPEAOCTABICHUN KWIJIOTO0 TTOMEUIEHUS WIIM KOIHUS OpJiepa Ha JKUJIOE MOMEIICHHE,
€CJIM TPAKJAHWH-3asIBUTENb WJIA OJMH W3 YJIEHOB €ro CeMbU JHOO OJIMHOKO
NPOKUBAIOIINI  TpaXKJAaHUH-3aBUTENIb  SBJISETCS  HAHUMATENEM  SKHIIOTO
MOMEIIEHHUS] 10 JIOrOBOPY COLMAIbHOTO HaliMa WJIM YWIEHOM CEMbU HAaHMMATEJIs
YKUJIOTO MOMELIEHUS IO I0rOBOPY COLMAIBHOIO Haiima;

4) xomusi [JOKYMEHTAa, NOATBEPKIAIOLIETO0 HECOOTBETCTBUE IKUJIOTO
NOMEIICHUS] TpeOOBaHUSAM, YCTAHOBJIEHHBIM JUISl JKWJIBIX IOMEUIEHUH, €clin
TpaXTaHUH-3aABUTENb M WIEHBl €ro CEeMbH JHOO0 OIMHOKO MPOKUBAIOIINIA
IrPOKIAHUH-3a4BUTEIb  MPOXKUBAIOT B NOMENIEHWH, HE  OTBEYAIOLIEM
YCTaHOBJICHHBIM JIJISl KUJIBIX MOMEIICHUN TpeOOBaHUAM, B CIIy4asiX, KOTJa TaKou
JOKYMEHT HaXOJUTCAd B pAaCHOPSIKEHUM TOCYAAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS WA TOJBEIOMCTBEHHBIX MM OpraHu3anui (s
KaTeropuil rpax/aH, yKa3aHHBIX B M. 4.5 HACTOAILIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO
periamMeHTa);

5) KOnUU OKYMEHTOB O COCTAaBE CEMbH I'pa’KJaHWHA-3aABUTENS C MECTa
€ro JKUTEJIbCTBA: KOMHS MOKBAPTUPHOW KApPTOUKU WM BBIIMCKA U3 JIOMOBOM
(MOKBapTUPHOM) KHHUTH JUOO CIpaBKa, BbIJIAHHAS HAa OCHOBAHWM MOKBAPTHPHOMN
KapTOYKH WJIH IOMOBOM (ITOKBAPTUPHOM ) KHUTH.

17. Ecnu 3asBUTENb HE MPEACTAaBWII MO COOCTBEHHOW WHHUIIMATUBE
JIOKYMEHTBI, yKa3aHHble B TMYHKTE€ |6 HacTOsIMIEro aJIMUHUCTPATUBHOIO



peryiaMeHTa, COOTBETCTBYIOIIMI OpraH JOJKEH CaMOCTOSITEIbHO 3alpOCHUTh HX
yTEeM HaMpaBJIEHUs] MEKBEIOMCTBEHHBIX MH(POPMAIIMOHHBIX 3aPOCOB.

18. JlokyMeHT, MNpeayCMOTPEHHBIH MOANMYHKTOM 1) myHkTa 15
cocTaBisieTcss Mo (opMe B COOTBETCTBUU C MPUIOKEHUAMH No 2 K HACTOSIIEMY
aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

JIOKyMeHT, MpeyCMOTPEHHBIN MOAIMYHKTOM 8) MyHKTa 15, cOCTaBIISIIOTCS
B cBOOOTHOM (hopme.

19. JlokyMeHTbI, NpeAyCMOTPEHHbIE MOAMYHKTaMu 2)-7/) myHKTa 15
HACTOSIIETO aIMUHUACTPATUBHOTO PETJIAaMEHTa, MPEIOCTABISIOTCS B OPUTHHAJE C
MPWIOKEHUEM KOMUU B | 3K3eMIUIApE WIM B BUJE IJICKTPOHHOTO JOKYMEHTa B
OJTHOM JK3EMIUISIPE KaKIbIM.

JIOKyMEHTBI, MPEAyCMOTPEHHBIE HACTOSIIUM IOJPa3/IesIOM, 3asBUTEIb
BIIpAaBE€  NPEAOCTaBUTh B  OpraH, OCYIIECTBISIIONIMI  MPEAOCTaBICHUE
MYHUIMIIAUIBHON  YCIIyI'M, 4Yepe3 ApXaHTeJIbCKUWA PETHMOHAIBHBIA  MOpPTal
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHUUUNAIBHBIX ycayr (pyHKumii), mno mourte, ¢
UCIIOJB30BaHUEM HH(POPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHHUKAIMOHHOU ceTh «UHTepHeT»,
au00 TmyTeM JIMYHOro ooOpamieHus B Otaen nmo pabote ¢ oOpalleHUsIMH TpakIaH
(kabmueT Ne 104 A, mpuemnbie qHU: oHeAeHbHUK-YeTBepr ¢ 08.30 mo 17.00 .,
natauia ¢ 8.30 1o 15.30 4., 6e3 nepepriBa).

Konuu 10KyMEHTOB MOKHBI MOJTHOCTBIO COOTBETCTBOBATH OpUTHMHAJIAM
JIOKyMEHTOB. DJIEKTPOHHBIE JTOKYMEHTHI MPECTABISAIOTCS pa3MepoM He Oomee 5
Moaiit B opmare: TeKCTOBbIE JOKyMeHTHI — *.doc, *.docx, *.xlIs, *.xlsx, *.pdf
(omMH TOKYMEHT — oauH (aiii); uHble u3o0paxenus, — *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.
DNEeKTPOHHBIC JOKYMEHTHI JOJHKHBI TTOJIHOCTHIO COOTBETCTBOBAThH JIOKYMEHTaM Ha
OyMa)KHOM HOCHTETIE.

2.2. OcHoBaHHUA ISl 0TKA3a B pUeMe J0KYMEHTOB, HE00X0AUMBIX LISl
NpeIoCTABJIEHUS MYHMIMIAJIBHON yCIyTIH

20. OcHoBaHMSIMU VISl OTKa3a B IMpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsI
MPEA0CTaBICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIYTH, SIBISIOTCS CIICTYIONINE:

1) 3asBHTENb NPEICTAaBWI JOKYMEHTBI, OopopMiIecHHEe W (WJIH) CIIOCO0
MPEACTABIICHUS] KOTOPHIX HE COOTBETCTBYET YCTAaHOBJICHHBIM TpPEOOBAHUSIM
(mynkt 18, 19 Hacrosero aiMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa);

2) TIpedOoCTaBlIieHBI HE BCE JOKYMEHTBI, MPEAYyCMOTpeHHbIC 1. 15
HACTOSAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

3) mpemocTaBlieHHE MYHUIIMMAIBHOW YCIyTH, YKa3aHHOW B 3asBJICHHUH
3asIBUTEINS, HE OTHOCHUTCS K KoMrieTeHnu agmuuuctparma MO «Kotmacy.

2.3. Cpoxku npu npeaocTaBJIeHNH MYHUIIUNIAJIBHOM YCJIYTH

21. Cpoku BBITIOJTHEHUS OTIEIbHBIX AIMUHHUCTPATUBHBIX TPOLEAYp U
JICUCTBUU:

1) peructpanus 3ampoca 3asBUTEINI O MPEJOCTaBICHUM MYHUIUIIATbHON
yCIIyTy — A0 3 pabouux AHEH cO JTHS MOCTYIUICHHS 3apoca 3asBUTEIS;



2) paccMoTpeHue obOpareHue 3asBUTENs — a0 24 paboumx JHEH co JaHS
MOCTYIUICHUS 3aIIpOca 3assBUTENS TIOCTIE PErHCTPalliig;

3) Beimaua  pe3ynbTaTa NpeIOCTABICHUS  MYHUIMIIAIBHONH  yCIIyTH
3asBUTENI0O — 70 3 paboumx MAHEW cO MJHS TPUHATHS TIOCTAHOBICHHUS O
MIPEIOCTABICHUH WIIM OTKa3e B MPEJOCTABICHIUH MyHHUITUTIAIBHON YCIIYTH.

22. MakcuMalibHBIM CPOK OKHUIaHUS B OUEPEIU:

1) mpu nonmaye 3ampoca O MPEeAOCTABIEHUN MYHULMIIAIBHON YCIYTH — JI0
15 munyrT;

2) NpH NOJYYEHHUH pe3yjibTaTa MPEAOCTaBICHNS MYHHLIMIAIBHON YCIYIH
— 10 15 MunyT.

22. Cpok npeaocTaBieHUs] MyHUIUMNAIbHON yeiayru — 10 30 pabounx qHeit
CO JIHA MOCTYIUIEHUS 3alpoca 3asiBUTEIIS.

2.4. OcHOBaHHUA JISl 0TKA3A
B NPEA0CTABJIEHUN MYHUIIUIIAJIbHON YCJIYyTH

23. OcHoOBaHUAMM [JIsi TPHUHATHS pelleHus opraHa o0 OTKa3e B
PEI0CTAaBIEHUN MyHUIIUIIATBHONW YCIIYTH SIBJSIOTCSL:

1) orcyTcTBUE Y 3asiBUTENS MpPaBa Ha MOJYyYEHHE MyHULMIAIBHON YCIyTH
B COOTBETCTBUHU C JIEUCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIBCTBOM;

2) TpeAOoCTaBJICHUE JIOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIUX IEPEYHIO,
YKa3aHHOMY B ITyHKT€ 15 HAacTOSAMIEro aAMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA;

3) B COOTBETCTBYIOUIMX  OpraHax  OTCYTCTBYET  JIOKYMEHT,
npeaycMoTpeHHbld . 3), 4), 5) m. 16 HacToAlero aaMUHUCTPATUBHOTO
perilaMeHTa;

4) BBISBJICHbl OCHOBAHUS I CHATUS TpakJaHMHA C y4yeTa B KauyeCTBE
HY’KJIAIOIIETOCs B )KHJIBIX TIOMELICHUSX;

D) TrpaXJaHWH HE OTHOCHUTCS HHM K OJHOW W3 KaTEeropuu TpaxkiaH,
NEPEUYNCIECHHBIX B pa3jene 1.2 HacToAIEero aAMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTA.

2.5. Ilnara, B3uMaeMasi ¢ 3asiBUTEJIA IIPU
NMPeA0CTABJICHUH MYHUIUIIAIbHON YCJIYTH

24. Ilpu npeaocTaBiIeHUH MYHULIMIIAILHON YCIyTd IjlaTa C 3asBUTENS HE
B3UMAaETCHl.

2.6. Pe3yabTaThl IpegoCTaBIEHUSI MyYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH

25. Pe3ynbraramMu OperOCTaBICHUS MYHULUINAIBHON YCIYTH SIBIISIOTCS
IIOCTAHOBJICHHE OpraHa MECTHOIO CaMOYIIPAaBJICHHsS O NPEIOCTABICHUHU KUIIBbIX
NOMEIIEHUI MyHULIUMNAIbHOrO XuiauimHoro ¢ponaa MO «Kotmac» mo moroBopam
COLMAJIbHOIO HalWiMa WIM MOTHBUPOBAaHHBIM OTKAa3 B IIPEAOCTABICHUU IKUIIBIX
NOMEIEHUI MyHULIUMNAaIbHOrOo XuiauimHoro ¢ponaa MO «Kotmac» mo moroBopam
COLMAJILHOI'O HalMa.



2.7. TpeGoBaHusi K MeCTaM NPEAOCTABJICHUS
MYHUIUNAJIBHON YCIYyTH

26. ITomemmenus, Mpe/IHA3HAYECHHBIC TS MPEIOCTABICHUSA
MYHUIIUNATBHOM yCIIyrH, 0003HAYalOTCsl COOTBETCTBYIOLIIMMHU TaOJIMYKaMH C
yKa3aHHeM HoMepa KaOuHeTa, Ha3BaHHs COOTBETCTBYIOLIErO OpraHa, (pamuiuii,
UMEH M OTYECTB MYHMIIMNAIBHBIX CIY’KallMX, OPraHU3YIOIIUX IPEI0CTaBICHUE
MYHULMOAIBHOM YCIyrd, MECT TMpHEeMa M BbIIAYM JTOKYMEHTOB, MECT
nH()OPMUPOBAHHUS 3asBUTEINCH, Tpaduka pabOThI ¢ 3asBUTEIISIMHU.

[Tomemiennss aamunuctpauuu MO «Kotnac», mnpeaHa3HAYEHHbIE IS
IPENOCTABICHUS  MYHULMIIAJIBHOM  yCIYI'M,  JOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBATH
TpeOoBaHMsIM 00 oOecnedeHur OecHpensiTCTBEHHOIO J0CTyla WHBAIWIOB K
00bEKTaM COLMAIbHOW, WHXEHEPHOW M TPAHCIOPTHOM HHPPACTPYKTYp H K
IPENIOCTaBIsIEMbIM B HHMX YCIyraM B COOTBETCTBUUM C 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuniickonn @enepannn 0 COUMAIBHON 3aIMTE NHBAJIAIOB.

[Ipuem 3asBuTeNei ocyiecTBIseTcs B pabounx KaOMHETax opraHa.

JUis oxxuaHus mOpueMa OTBOJAATCS MECTa, OCHAUIEHHBIE CTYJbIMH U
CTOJIaMHU /151 BO3MOKHOCTU O0(OPMIIEHUS TOKYMEHTOB.

2.8. [loka3areyin JOCTYIIHOCTH M Ka4eCTBa
MYHHMUIHMIIAJIbHON yCIyTH

27. IlokazaTenssMu JOCTYMHOCTH MYHUIMNAIBHON YCIYTH SIBISIFOTCS:

1)  npenocraBieHue — 3asBUTENSIM  HMHpOpManMM O  IMpaBUiax
NPEAOCTABIECHNS MYHULMIIAJIBHOW YCIYTHM B COOTBETCTBUM C mozapasnaeiaom 1.3
HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

2)  oOecrieueHue  3asBUTENAM  BO3MOXXHOCTH  OOpalieHusi  3a
PEI0CTaBICHUEM MYHHUIIUTIATBHON YCIYTH Yepe3 MpeCTaBUTEeNs;

3) ycTaHOBJIEHHE COKPAIIEHHBIX CPOKOB MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUIIATbHON
yCIyTH;

4) obecrnieueHHEe 3asBUTEISIM BO3MOXHOCTH B3aWMOJEHCTBUSA C OPTaHOM B
AJIIEKTPOHHOM  ¢opMe  uyepe3  ApXaHTeIbCKUNW  pPETHOHAJIBHBIA  IOpTal
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHULIMITAJIBHBIX YCIYT (pyHKINN):

pa3MelieHue Ha ApXaHTeJbCKOM PETHOHAIIBHOM nopraie
rOCy/JapCTBEHHBIX M MYHUUMNAIbHBIX YycIyr (¢QyHKUuN) (GopM AOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JJIsi IPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHON YCIyru M oOecnedeHue
BO3MO>KHOCTH UX KOIIMPOBAHUS U 3all0JHEHUS B 3JIEKTPOHHOU (hopMme;

o0OecrieueHre 3asBUTEISIM  BO3MOXXHOCTHM  HAmpaBsATh  3alpoChl O
IPEIOCTABIICHUU MYHHUIMIAIBHON yCIyru (3asBICHUSA C MPHJIAraéMbIMU K HUM
JOKYMEHTaMH) B 3JICKTPOHHOMU (hopme;

o0ecrnieueHue 3asBUTEISIM BO3MOKHOCTH OCYIIECTBIISITh C
UCIOJIb30BaHUEM ApPXaHreIbCKOTO PErMOHANIbHOIO MOpTalia TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUILIUINAIBHBIX YCIYT ((QYHKUIMN) MOHUTOPUHT X0J1a ABMXKEHUS Jela 3asBUTEIIS;



obOecrieueHre 3asgBUTENISIM  BO3MOXKHOCTH  TIOJNYYCHHsI  PE3yIbTaTOB
NPEIOCTaBICHUS  MYHUIIMTMIATBHOW YCIYTM B OJEKTpOHHOW (opme Ha
ApXaHTeIIbCKOM PETHOHAILHOM TIOpTalieé TOCYAapCTBEHHBIX M MYHHUIIUTIAIBHBIX
yenyr (hyHKIul);

5) 6€3B03ME3THOCTD MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUITATLHON YCITyTH.

30. IlokazaTensaMu KauyecTBa MyHUIIUTIATBHON YCIYTH SIBISIFOTCSI:

1) orcyrcTBue ciy4yaeB HapylIIEHHS CPOKOB TIPU IIPEIOCTaBICHUU
MYHHUIUITAIBHON YCIIYTH;

2) OTCYTCTBHE CITy4aeB YIOBJIECTBOPEHUS B Cy/lIeOHOM MOPSIKE 3asBICHUIN
3asBUTENICH, OCHapuBaroOmUX  JehcTBuUA  (Oe3AeicTBHE)  MYHUIIMIAIBHBIX
CIIy>KalMX OpTraHa U PELICHUN OpraHa;

III. ATMUHHMCTPATHBHBIE MPOLEAYPbI

3.1. Perucrpanus 3anpoca 3asiBUTeJISA 0 NPeA0CTABJICHUH
MYHUIIMTIAJIbHOU YCJIYTH

31. OcHOBaHMEM MJIA MPEIOCTABICHUS MyHULIMIAIBHON YCIIyTH SIBJISIETCS
NOJIy4YeHUE OPraHOM 3ampoca 3asiBUTENS — 3asBJIEHUS C NMPUIAraéMbIMU K HEMY
JIOKyMEHTaMH.

3anpoc 3asBUTENS PETUCTPUPYETCS MyHULMIIATIBHBIM CIIYXallUM OpraHa,
OTBETCTBEHHOT'O 3a MPHUEM JOKYMEHTOB B KHHUI'€ BXOJIAILIEH KOPPECIOHACHIMHU U
HaIIpaBJISIETC  PYKOBOJAWTENN  YIIpaBlI€HUS, B CIy4yae €CIM 3asBHUTEIb
3aperucTpupoBaH Ha Tepputopun ropojga Kornaca; 1100 pyKOBOAMTENIO
AIMUHHCTpalMM OKpyra, B CIydae €ClIM 3asBUTEIb 3aperHCTpUPOBAH Ha
TEPPUTOPHUH Nocenka Berueroackuii, nepeBeHb CBuHuHCcKas u Cinyna.

PykoBomuTens COOTBETCTBYIOLIETO OpraHa IpPOCTaBIs€T BH3Y 00
UCIOJHEHUM 3ampoca Uil CIENHAIUCTa, OTBETCTBEHHOIO 3a PAacCMOTPEHHE
3alpoca  3asBUTENS M IepelaeT MYHHLUNAIBHOMY CIy’KalleMy Oprasa,
OTBETCTBEHHOTO 3a TMpUEM JOKYMEHTOB [JJsi NEepeladyd  CHELUUaIUCTy,
OTBETCTBEHHOMY 33 PACCMOTPEHME 3aIIPOCaA 3aAsIBUTEIIS.

3.2. PaccMoTpeHue oOpalieHusi 3asiBUTesI

32. OcHOBaHUEM [UIsl Hayaja MpPOLENypbl PacCMOTpPEHMs] OOpalleHus
3asBUTENS U O(OpPMIICHUE pe3yJsibTaTa MPEAOCTaBICHUSI MYHUIMIAIBHON yCIIyTH
SBIISIETCSL TIOJIyYEHHE CIIELHUAJIMCTOM, YIOJIHOMOYEHHBIM Ha pPacCMOTPEHHE
oOpallieHus 3asABUTENS, IPUHATHIX JOKYMEHTOB.

[Ipy momydeHuwm 3ampoca 3asBHUTENSA, CIELUAINCT, OTBETCTBEHHBIA 3a
paccMoTpeHHe 0OpalleHHs 3asiBUTEIISL:

1) B cpok, ykazaHHbIH B NOAMYHKTe 1 mnyHKTa 21 HacCTOSIIEro
aIMUHUCTPATUBHOIO  PErJIAMEHTa, IMPOBEPSET IMOJHOTY M  MPaBHIBHOCTH
opopMIIeHHS TIONYyYEHHBIX JOKYMEHTOB M YyCTaHaBIMBaeT HaJlW4Me WIU



OTCYTCTBHE OCHOBAaHUU HJIsi OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX MAJIs
OPEJOCTABICHUS! ~ MyHMIMNAIbHOM  yciayrm  (myHKT 20 HAcCTOAILIETO
aJIMUHHCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA).

B ciayyae HanmuuMsi OCHOBaHMM JUIsl OTKa3a B MIPUEME TOKYMEHTOB (IIyHKT
20 HacTosfIIero aJIMHUHUCTPATUBHOIO perjiameHTta) croenuanuct Otaena Wid
CHELMATUCT AIMUHUCTPALIMKA OKpYra, MOATOTABINBAET yBEAOMIIEHHE 00 3TOM. B
YBEJOMIICHMHM YKa3bIBA€TCS KOHKPETHOE OCHOBaHUE Ui OTKa3a B IpUEME
JOKYMEHTOB C pa3bSICHEHUEM, B YEM OHO COCTOMT.

VYBenomuenne 00 OTKaze B TpUeMe JOKYMEHTOB IOJANUCHIBACTCS
PYKOBOJIHTENIEM COOTBETCTBYIOLLEIO OpraHa W HAaNpaBJSIETCS  3asBUTEIIO
IIOYTOBBIM OTHPABJICHHEM (C NPHIOKEHUEM IPENOCTABIEHHOIO KM IaKeTa
JOKYMEHTOB), WM 4Yepe3 ApXaHIelIbCKUH MOpTaJl TOCYyJAapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX ycnyr (dyHKUMiA) (B cilydae MOJTY4YEHHUs 3ampoca 3asBUTEIS
yepe3 mopraji), WM 1o MmoyTe (B cllydae MOJYy4YEHHs 3ampoca IO IMouTe), C
UCITI0JIb30BaHUEM MH(POPMAIIMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIMOHHOU cetn «HTepHeT» (B
cly4ae  TOJy4YeHHsl  3ampoca C  HKCHOJb30BaHWEM  MH(OPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «VHTepHeT», ecnu WHOW MOpSAOK BbLAAYU
JIOKyMEHTA HE OIpEAEIICH 3asBUTEIIEM IIPH MOoAayue 3anpoca.

B cnywasx, nmpenycCMOTpEHHBIX MNOIAIYHKTaMu ITyHKTa 20 HaAcCTOSIIEro
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErjaMEeHTa, 3asBUTENI0 BO3BPALIAIOTCS HAMNPABICHHBIE UM
JIOKYMEHTBHI.

B caywyae orcyrcTBUsSL OCHOBaHMW I OTKa3a B IIPUEME JIOKYMEHTOB
(myHkT 20 HacTOSILEro aAMUHHCTPATUBHOTO perjamMeHTa) creuuanuct Otaena
WIM CIIEUAIACT AIMUHHACTPALUU OKpyra:

1) yctanaBnuBaer HEOOXOAMMOCTh  HAIpPABIIEHUS MEKBEJOMCTBEHHBIX
3aMpocoB JUIsl MOJYyYEHUs HEOOXOIUMBIX JUIsl MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMIAIbHON
YCIIYyTH IOKYMEHTOB (B ClIy4ae HEMPEACTaBICHUS COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB
3asIBUTEJIEM);

2) MOATOTABIMBACT MEKBEJOMCTBEHHBIH 3a11poc.

[locne mosydeHHs OTBETAa Ha MEXKBEJIOMCTBEHHBIM 3ampoc (B ciydae
HEIPE/ICTABJICHHS] COOTBETCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB 3asBUTEJIEM) CHELUATHCTOM
Otpena wuinu AJMUHHACTpAalMUd OKpyra  TOTOBHUTCS MPOEKT IOCTAaHOBJIEHUS
aIMUHUCTPALIMM O TMPEIOCTABICHUM JKUJIONO MOMEIIEHUS IO JOrOBOPY
COLIMAJIBbHOIO HaiiMa, Tu00 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU JKUJIOTO MOMEIIEHHUS T10
JIOTOBOPY COLMAIBHOIO HaiiMa (B ciy4yasiX, NEPEUYHMCIEHHBIX B M. 23 HACTOSIIETO
aJIMMHHCTPATUBHOIO peryiaMeHTa) (B 3-X sk3eMIuisipax). Ilpoekt mocraHoBieHus
COIJIaCOBBIBACTCS HAYAJIBHUKOM YTIpasiieHus; [aBol AJIMHMHHCTpalMyd OKpyra
(ecnu MPOEKT pelIeHusl O MPEJOCTABIEHUN MYHULMIIAIIBHON yCIyTy MOArOTOBIIEH
CrenuaucToM AJMUHUCTpanMu okpyra) mnpencenarenem Komwurera KKX,
3asenyrommm [IpaBoBsiM oTAenoM Anmnapara anMuaucTpaunud MO «Kotnacy.

[ToctanoBnenne aamunuctpaunun MO «Kotnac» o npenocraBieHUn
JKUJIOTO0 TOMEUIEHUS MO JOrOBOPY COLMAJIbHOIO Haiima, aub0 00 OTKaze B
IPENOCTABIEHUN JKWIOIO IOMEMIEHUS MO JOrOBOPY COLMAJIBHOIO HaiMa
peructpupyerca B Otaene mo pabore ¢ oOpalieHUsIMH TpakaaH Armmapara



agmunauctpain MO «Kotnacy, rie mocTaHOBIEHUIO MPUCBAUBAETCS HOMED, U
nepenaercs crneruanucty OTaena win AIMUHUCTPAIIUA OKpyTa.

Pe3ynbpTaToM aaMUHHUCTPATHUBHON TMPOIEAYpPHl SBIISICTCS IOAIUCAHUE
YIOJJTHOMOYEHHBIM JIMIIOM JOKYMEHTA O MPEJI0CTaBICHUN MYHUIIMTIATLHON YCIyTH
WJIU OTKa3e B MPEA0CTaBICHUNA MYHUIIMTIATIBHON YCIIyTH.

[Ipoa0MKUTENLHOCTh AIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhl COCTABIIsAECT HE Oosiee
24 nuei.

3.3. Beigaua pe3yJasbTarta
NpeAoCTABICHUSI MyHUIMIIAIbHON YCIYTH 3asiBUTEII0

33. OcHoBanmeM Uil Hayaja MOPONUEAYpPhl  BbIAUM  pe3yibTaTa
PEIOCTaBICHUS MYHHUITUTIATHHON YCIIYTH SBJISICTCSI MO/IMUCAHKE
YIOJHOMOYEHHBIM  JOJDKHOCTHBIM ~ JIMIIOM ~ OpraHa  ITOCTAaHOBJIEHHS O
MPEA0CTaBICHUA MYHMIIMIAIBLHON YyCIyrH, JMOO 00 OTKaze B MpeAoCTaBICHUU
MYHHUITUTIATBHOW YCIYTH W TOCTYIUICHHE YKa3aHHOTO JOKYMEHTa IS BBIAAud
3asIBUTENIO CIIEUATUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIIauy JIOKYMEHTOB.

Cnenumanucrom OTaena WM CHEUATUCTOM AJIMUHUCTpPAMA OKpyra
MOATOTaBIMBAETCS YBEIOMJICHHE 3asBUTENIO O MPEJOCTAaBICHUU WM OTKa3e B
MPEAOCTaBICHUN MYHUIMIIAJIBHOW YCIYTM W HAMNpaBiseTCA 3asgBUTEII0 MOYTOU
au00 pe3yiabTaT PaCCMOTPEHUS OOpaIleHUs 3asiBUTEIIS COOOIIAeTCs 3asSBUTEIIO B
yCTHOH (hopme.

[Ipu sBKe 3asBUTENISA, TOCTAHOBJICHUE O MPEAOCTABICHUN MYHUIIUITAILHON
yCIyTd WK 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU MYHHUIIMIAIHHOW YCIYTH CHEIUATUCT
OTtaena win cuenuanucT AAMUHUCTPAIIMKM OKPYTra Bpy4aeT JIMYHO 3asiBUTEIIO MOJ]
POCIIHCE.

[locTaHoBieHHE O NPEIOCTABICHUM MYHULMIAIBHON YCIYyrd WM 00
OTKa3e B MPEJOCTABICHUM MYHULMNAIBHOM yciyru crneunanuct Otaena uim
CHEUATNCT AJMUHUCTpAIMU OKpYyTa HampaBisIET Yepe3 ApXaHTelbCKUI MmopTal
rOCYAapCTBEHHBIX W MYHHIMMAIBHBIX ychyT ((pyHKIui) (B ciaydae MOTydeHUs
3anpoca 3asBUTENS Yepe3 MOpTall), WM MO MouTe (B ClIyyae MOJY4YEHUs 3ampoca
3asIBUTENS o 1o4Te), C HCIIOJIb30BaHUEM uH(GOPMaIMOHHO-
TEIEKOMMYHUKAIMOHHON cetu «MHTepHeT» (B cllydae MOJIy4YEHHsS 3ampoca
3asiBUTENS 10 UHPOPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHOU ceTu «HTepHeT»), eciu
WHON TMOPSAJOK BbIIAYM JOKYMEHTa HE OMNpE/eNieH 3asBUTENeM MpU I[ojaye
3armpoca.

Komnust moctaHoBIeHUSI O MPEJOCTABICHUM MYHULIMIIAILHON YCIyTd WIIU
00 oOTKaze B MPEAOCTABICHUM MYHUIMNAIBHOM YCIYIM BMECTE C 3alpocoM
3asiBUTENS OcTaercss Ha XpaHeHuun B aamuHuctpauun MO «Kotnmac» wm
AJIMUHUCTpAIlUU OKpyTa.

PesynbraToM agMUHUCTPATHBHOW MPOIEAYPHI SBISIETCS TPEIOCTaBICHUE
3asIBUTEIIO0 TIOCTAHOBJIEHUS O TMPEAOCTABICHUM MYHUIUIIATBHOW YCIYTH WA
MOTHUBHUPOBAHHOTO OTKa3a B MPEAOCTABICHUNA MYHUITUTIATLHON YCIIYTH.

[Tpo10KUTETFHOCTh A IMUHUCTPATUBHOM MPOIIEAYPHI COCTABIIAET HE OoJiee
3 nHEn.



IV. KoHTpoab 3a HCIIOJTHEHHEeM aIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

34. KoHTpOJb 32 UCIIOTHEHUEM HACTOSIIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO
periiamenTa ocyuectpisiercs ['naBoit MO «Kotnacy B cnegyronumx popmax:

TeKyllee HaOIIOJACHUE 32 BBIMIOJHEHHUEM MYHUIIMIAIBHBIMU CIY>KallluMU
opraHa aJMHUHHUCTPATUBHBIX JCHUCTBUUA NpPHU NPEIOCTABICHUU MYHUIIMIAIBHON
YCIIyTH;

paccMoTpeHue xanoO (mpereH3uii) Ha neWcTtBus  (Oe3mercTBHE)
MYHULIMIIAJBHBIX ~ CIY)KallUX OpraHa, BBIMOJHSIOMMUX aJAMHUHUCTPATHUBHbBIC
JEHCTBUS MPU NMPEJOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.

35. OO6s3aHHOCTH MYHUILIMINAJIBHBIX CIYXAIIMX OpraHa IO HCIIOJIHEHUIO
HACTOAIIETO AaJMUHUCTPATUBHOIO pErJIaMEHTa, a Takke MX NepCcOoHaIbHas
OTBETCTBEHHOCTh 3a HEUCIIOJIHEHHE WIM HEHAJIEKAIIEe HCIOJIHEHHE CBOMX
00s13aHHOCTEN 3aKPEIUISIIOTCA B JIOKHOCTHBIX MHCTPYKIMSIX COOTBETCTBYIOIIMX
MYHHUIIUTIATIBHBIX CITYKaIUX.

36. Pewenusa I'maBel MO «KoTnac» MOryT ObITh OCHOpPEHBI B MOPSIKE,
npexycMoTpeHHoM @DenepanbHbiM 3akoHOM OT 02 mast 2006 roma Ne 59-®d3 «O
MOPSAKE PAacCMOTPEHHsT oOpaiieHuil rpaxkiaan Poccuiickoit denepanuu», U B
Cy/1eOHOM MOpSIJIKE.

V. locyneOHblIii (BHeCY1eOHbIH) MOPSIA0K 00:KAT0BAHMS
peleHni U aeiicTBuil (0e31€eilicTBHSI) OPraHa, a TaK:Ke ero J0JKHOCTHBIX JIMI
(MYHMIUIIAJBHBIX CJTYKAIAX)

37. 3asBHUTEIb MOXKET OOPATUTHLCS C Kaja000H B TOM YHCIIE B CIICIYIOIINX
CIIyYasix:

1) HapylmieHue cpoka perucTpanuu 3amnpoca 3asiBUTENS O MPeIOCTaBICHUN
MYHUIUTIIATBbHOUN YCIYTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEIOCTABIECHUS MyHUIIUTIATBHOU YCIIYTH;

3) TtpeboBaHue Yy 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE NPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMM IPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickon denepanuu, HOPMATHUBHBIMU
IPaBOBBIMM aKTaMH ApPXAHIeIbCKOM O00JIACTH, MYHHULMIIAIBHBIMU IPABOBBIMU
akramu MO «Kotnacy 11 npe1ocTaBiaeHUs] MyHULUNIAIbHOU YCIIYTH;

4) otTka3 B 1NpUEME JOKYMEHTOB, IPEIOCTABIEHUE  KOTOPbIX
IPELYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMHU IpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoir ®denepanuu,
HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMHU aKTaMU ApXaHIeJIbCKOM 00JaCTH, MyHULIUIIAIbHBIMU
npaBoBeIMH akTaMu MO «KoTtiac» it mpeiocTaBieH!s] MyHUIMIIAIbHOW YCIIyTH,
y 3asBUTEIIS;

5) oTka3 B IpPENOCTABIECHWU MYHULMINAIBHOM YCIYI'M, €CIM OCHOBAaHUS
OTKa3za HE TNPEeIyCMOTPEHbl (¢eAepalbHbIMU 3aKOHaMU W TPHUHIATHIMH B
COOTBETCTBUM C HUMHM HUHBIMH HOPMATHUBHBIMU NPABOBBIMH aKTaMu Poccuiickoi
Odenepaliyi, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMH aKTaMH ApXaHreiabCKoW o0macTu,
MyHHUIMIATbHBIMU ITpaBOBbIMU akTaMu MO «Kotnacy;



6) 3arpeOOBaHME C 3asBUTENS NPU MNPEIOCTABICHUM MYHULUIIAIbHOM
yCIYrd IJIaThl, HE MPEAYyCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMU TMPABOBBIMU aKTaMHU
Poccuiickoii ®enepanv, HOPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMH ApPXaHTE€JIbCKOU
00J1aCTH, MyHUIIMTIAIbHBIMU TTpaBoBbIMU akTaMu MO «KoTnacy;

7) oOTKa3z opraHa, NPEeIOCTaBISAIONIEr0 MYHHUIMNAIbHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MNPeOCTaBIIAIONIET0 MYHMIMIAIbHYIO YCIYTy, B
WCITPaBJICHUM JIOMYIICHHBIX OIEYaTOK W OIMMOOK B BBIJIAHHBIX B PpE3yJbTaTe
MPENOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHOM YCIYrM JOKYMEHTaX JHO0 HapylieHue
YCTaHOBJICHHOTO CPOKa TAaKUX MUCIPABJICHHI.

38. O6mue TpeboBaHMs K MOPSIKY MOJAAYH U PACCMOTPEHUS KATOOBI

38.1. XKanoba mogaercs B mUChbMEHHOUN (popMe Ha OyMa)kKHOM HOCHUTEIIE, B
anexkTpoHHOM hopme nogarorcs I'maBe MO «Kotmacy.

38.2. XKanob6a MoxeT ObITh HAIIPABJICHA 3asIBUTEIICM:

1) B nucbMeHHON (opMe Ha OyMaKHOM HOCHUTENIC OJHUM M3 CICIYHOIIUX
CIOCOO0OB:

- IOAAIOTCA 3asiBUTENEM JIMYHO B anMuHUCcTpanuio MO «Kotnacy;

- HampaBJISIIOTCA  MOYTOBBIM  OTMPABIEHUEM B  aJIMUHHUCTPALIUIO
MO «Kotnacy;

2) B 2JICKTPOHHOM (hOpME OJTHMM U3 CIICIYIOUINX CIIOCOOOB:

- HampaBjsIOTCS MO  JJEKTPOHHOM TMOYTe B aJMHUHHUCTPALIUIO
MO «Kotnacy;

- HampaBIAIOTCA 4epe3 ApXaHrelbCKUW PpEruoHalbHBIM  HOpTal
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTAIBHBIX YCIYT ((HyHKIIHH);

- HampaBJsIOTCA  4Yepe3 moptan  ¢eaeparbHON  rocyJapCTBEHHOM
UH()OPMAITMOHHOW  CHUCTEMBbI,  OOECIEUYMBAIOIICH  MpOIecC  JOCYAeOHOTO
(BHECynneOHOTO)  OOXajoBaHWsS  pemeHud W JedcTBuil  (Oe3aeiicTBus),
COBEPIIICHHBIX MMPHU MPEIOCTABICHNN TOCYAAPCTBCHHBIX M MYHHUIIUITAIBHBIX YCIYT.

38.3. XKanoba nomkHa colepkKaTh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPEeAOCTABISAIOIIETO MyHUIUIIAIBHYIO YCIYTY,
JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MYHUIIMNAIBHYIO YCIYTy, JUOO MYHHITUIIAIBLHOIO
CITY>KalIlleTo, peIIeHUs U AeicTBUs (0€3elCTBIE) KOTOPHIX 00KaTYIOTCS;

2) dbamunuio, UMs, OTYECTBO (MOCIEIHEEe — MPU HAJIWYWU), CBEIACHUS O
MECTE JKUTEIbCTBA 3asBUTENI — (PU3NYECKOro JiMla JIMOO HAaMMEHOBAHUE,
CBEJICHUS O MECTE HAXOXJCHUS 3asBUTEIIS — IOPUIMUECKOTO JIUIA, a TAKXKEe HOMEP
(HoMepa) KOHTakTHOro TenedoHa, aapec (aapeca) SJICKTPOHHOM MOYTHI (IIPU
HAJIMYMM) W TIOYTOBBIM ajpec, MO KOTOPBHIM JIOJDKEH OBITh HAMpaBlIeH OTBET
3asIBUTEIIIO;

3) cBenmenus 00 0OXKamyeMbIX peIIEHUAX M JehcTBUsIX (Oe34eiicTBUN)
opraHa, MpPEIOCTaBISIONIEr0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTy, JODKHOCTHOTO JUIA
opraHa, MpeJOCTABISIONIET0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY, JIMOO MYHULHUIAIBLHOTO
CITyXallero;

4) nOBOJIbl, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3asIBUTEIIb HE COTJIACEH C PEIICHUEM U
neicteueM  (0e3leicTBMEM) oOpraHa, MpPEIOCTaBISIOIIET0 MYHHIHMIAIBHYIO
yCIIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MNpPeJOCTaBISIOIEr0 MYHULHUITAIBHYIO
yciuyry, Jau00 MYyHHUIMIAIBHOTO  CIYXAallero. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh



IPEICTABIICHBI JOKYMEHTHI (IIPH HAIMYMH), TOATBEPAKAAIOIINE TOBObI 3asBUTEIIS,
100 UX KOMHH.

39. XKanoba, noctynusiias B Oprad, NpeA0CTaBISIIOIIMN MyHULIUIIAIbHYO
yCIIyry, NoJuIekuT paccmorpenuto I'masoit MO «Kotimac», B TedeHue ATHAALATH
pabounx JHEW co JAHA €€ PErHCTPallMH, a B Cilydae 00KaJOBaHMs OTKa3a OpraHa,
IIPENOCTABIAIOIET0 MYHMIMIAIBHYIO YCIYTy, JAOJDKHOCTHOIO JIMLA OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIET0 MYHUITUNAIBHYIO YCIYTY, B IpUEeMe JOKYMEHTOB Yy 3asBUTEIS
au00 B HCIPABJICHUWU [OMYIICHHBIX ONEYaTOK M OMMOOK WM B Ciydae
00XaJloBaHUsl HapyUICHHs YCTAHOBJICHHOTO CpPOKAa TaKUX WCIpaBICHUA — B
TEeYeHHUE TATH paboumnx MHeN co aHs ee peructpanuu. [IpaButensctBo Poccuiickoi
@denepauny BIOpPaBe YCTAHOBUTH CIydyad, IPH KOTOPBIX CPOK PaCCMOTPEHUS
’Kaj00bI MOXKET OBITh COKpAIICH.

40. Ilo pesynbraram paccMoTpenust xkano0Oel ['maBa MO «Kotmac»
IPUHUMAET OJTHO U3 CIEAYIOIUX PEIICHUN:

1) ynoBneTBopsieT kajaoly, B TOM uucie B (OopMe OTMEHBI MPHUHATOrO
peuieHusi,  WCHOpaBIEHUS  JOMYIIEHHBIX  OpPraHoM,  MpPeAO0CTaBIAIONINM
MYHUIUMOAIBHYIO YCIYTy, ONEYaTOK W OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJibTare
NPEIOCTaBICHUS MYHHULIMIAIBHONW YCIYTM JTOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asiBUTEIIO
JEHEXHBIX CpPEJICTB, B3UMAHUE KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
IIpaBOBBIMU aKkTamu Poccuiickoit @enepauy, HOpMaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMU
ApXxaHrenbCKor 00J1acTh, MyHUIIUIIATLHBIMU TIpaBoBbIMU akTaMu MO «Kotmacy,
a TaKke B MHBIX (hopMax;

2) OTKa3bIBAET B YAOBJIETBOPEHUU KATIOOBI.

41. He mno3gHee naHsS, CIEIYIOUIETO 3a JHEM IIPUHATUS pELICHUS,
yKazaHHoro B IyHKTe 40 HacTosIed CTaTbd, 3asBUTENIO HAIPABISETCA
MOTHBHPOBAHHBIH OTBET O pe3ysbTaTaX pPAacCMOTPEHHUS >KajJoObl: MOYTOBBIM
OTTIPABJICHUEM — €CIIM 3asBUTENIb OOpaTWiCA C >KanoOoW JIOOBIM CIIOCOOOM,
IPEAYCMOTPEHHBIM ITyHKTOM 38.2 HACTOAILIETO aJMHUHHMCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA,
U U3BECTEH IOYTOBBIA aJpec, MO KOTOPOMY JAOJKEH OBITh HAmlpaBI€H OTBET
3aBHUTEIIO; 1O SJIEKTPOHHOW MOYTE — €CJIM 3asABUTENh OOpaTHIICA C KajJo0oil 1o
DNEKTPOHHOM  TOYTE;  4Yepe3  ApXaHIeNbCKHM  PETMOHAIBHBIA — IOPTAI
TOCYIapCTBEHHBIX W MYHHUIUMNAIBHBIX YCIyr ((QYHKIHUI) — eclu 3asBUTENb
oOpaTtuiicsi ¢ >kanmo0oil uepe3 yKazaHHBIA MOpTal;, uyepe3 mopTan ¢eaepaabHOU
rOCyJIapCTBEHHOM HMH(OPMAIIMOHHON CHUCTEMBI, OOECIEeUUBAIOLIEH Ipolece
JoCcyieOHOro (BHECYIe0HOTO) 00KaIOBaHUs PEIICHUH 1 IeUCTBUM (0e31eicTBYS),
COBEPILIEHHBIX IIPU MIPEAOCTABICHNUN I'OCYIapCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYT,
€ClIi MHOW MOPSAOK BbIAAUM OTBETA Ha kKaJloOy HE ONPENENIECH 3asBUTENEM IpU
1oJ1a4ye TaKoM >kajio0sl.

42. B cilydae yCTaHOBJICHHs B XOJ€ WJIM II0 pe3yJbTaTaM pacCMOTPEHUS
XKaoObl TPU3HAKOB COCTaBa aJAMHHHUCTPATHBHOIO IPABOHAPYIIEHUS WU
npectryrenus ['nasa MO «Kotnac», He3aMeINTENbHO HAIPABIIIET UMEIOLIUECS
MaTepHaJbl B OpraHbl IPOKYPATYPBHI.






IIpunosxxenue Ne 1

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY,
YTBEPKACHHOMY ITIOCTAHOBJICHUEM aIMUHUCTPAIINNA

MO «Kotmac»

ot 06 urons 2018 r. Ne 1164

bnok-cxema MpeaO0CTaBJICHUA MyHP[HPIHaHLHOfI yCJayru no npeaoCTaBJICHUIO KUIIbIX MOMEIICHUH T10
A0TOBOpaM COIMAJIBHOTO Halima rpaxjaHaM, COCTOAIINM Ha YYE€TC B KAYCCTBC HYXKAAIOMIUXCA B KUJIBIX

IIOMCHICHUAX

3aIIpoC 3asABUTCIIA

|

OpraHbI:

- AJIsl TPA’KAaH, 3aPerncTPUPOBAHHLIX HA TeppuTopHH I. Kotiaca - agmuanctpanus MO «Kotiac»
- AJIsl TPa’K/AaH, 3aPerHCTPUPOBAHHLIX HA TeppuTOpHH 1. Bhryeroackmii, A. Ciayaa 1. CBUHUHCKAS - AIMHHHCTPALHS
BeIueroackoro aIMHHMCTPATHBHOIO OKpyra aamMunucrpanuu MO «Kotaac»

OTKa3 B IpUeMe
JIOKYMEHTOB

3asiBUTE/b MPEICTABHI JOKYMEHTBI, 0(hopMiIeHne
H (M) crocod npeAcTaBJIeHNs KOTOPbIX He

COOTBETCTBYET YCTAHOBJICHHBIM

NPE0CTABJIEHBI He BCe TOKYMEHTbI,
npeaycMoTpeHHbIe 1. 15 HacTosiero
/IMUHUCTPATHBHOIO PErjiaMeHTa

MpeIoCcTaBIeHe MYHHIIMNAIBHOM yCIyru,

yKa3aHHOﬁ B 3asIBJICHHUH 3asiBUTEJIS, HE

OTHOCHTCS K KOMIIETeHIIHH agMuHucTpanua MO

««Kotaac»

A\ 4
perucrpanus
3amnpoca
paccMOTpEeHUC
oOpamieHus
3asABUTCIIA
A 4
HanpaBlieHUe
MeKBeIOMCTBEHHO
ro 3amnpoca (npu
HE00X0AMMOCTH)
TMOJATOTOBKA MOATOTOBKA
NpoeKTa npoeKTa »| BbIIaYa pesyjbTara
JOKYMEHTa 00 JOKYMEHTA 0 Ipe10CTaBIeHNsT
0TKa3e B NpeloCTaB/IeHUU B .
NpeocTaBIeHUN NpeoCcTaBIeHUN .| MYHHIHIIAJIBHOH
MYHHMIMNIATbHON MYHUIUNATbHOMH ycayru
yCayru YCayru
A\ 4

y A\ 4 A

yBe/ioMJIeHHe 00
oTKa3e B pueMe
JOKYMEHTOB

P oTCyTCTBHE y 3asiBUTEJIsl IPABA HA NOJyYeHHe MOAT0TOBKA YBEIOMJICHHH
MYHHUHIAJBHON YCJIYTH B COOTBETCTBHH C 0 NpeoCTaBJICHHH JIH00
JeliCTBYIOIUM 32KOHOAATEILCTBOM 00 oTka3e B

Npe10CTABICHHH
npeIocTaBjIeHHe J0KYMEHTOB, He COOTBETCTBYIOLIHX

P nepevyHI0 yKa3aHHOMY B aIMHHHCTPATHBHOM \ 4

perjaamMeHTe

BbISIBJICHBI OCHOBaHMS VIl CHATHSA I'PaKJIaH ¢ yuyeTa B
KavdecTBe HYKIaUerocs B ;KMJIbIX IOMEIICHUAX

HanpaBJeHUE YBECIOMJICHUHA
3aIBUTEII0

A 4

rPaKIaHUH He OTHOCUTCSI HH K OJTHOIi 3 KaTeropun
rpaaaH, NepevucaeHHbIX B pa3aeie 1.2
aJIMUHHCTPATHBHOIO PeriaMeHTa

B COOTBETCTBYIOIIUX OPraHax OTCYTCTBYeT AOKYMEHT
npeaycMorpenHnblii mm. 3), 4), 5) n. 16 Hacrosiero
/IMIHHCTPATHBHOTO PerJiaMeHTa

NpeI0CTaBJICHHE 3asiBUTETIO
JIOKYMEHTA 0
NpeocTaBjJieHUuH Jau6o 00
0TKa3e B NPeoCTaBIeHHN
MYHHIUTAJIBHON YCIyTrH




[Mpunoxenune No 2

K aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY,
YTBEPKICHHOMY ITOCTAHOBJIICHUEM
angmunucTpannn MO «Kotmacy

ot 06 mronst 2018 r. Ne 1164

I'mae MO «Kotacy (eciu 3asBUTEINb
3aperuCTPUPOBaH HAa TEPPUTOPUH TOpoa
Kortnaca)

(wmu I'maBe AaMuHUCTpauu Beraeroickoro
aJMUHUCTPAaTUBHOTO OKpyra anMuHucTparmu MO
«Kotnacy (ecnu 3asBUTEIL 3apPETUCTPUPOBAH HA
Tepputopud 1. Beraeronckuii, 1. CBUHUHCKAS, 1.

Cnyna) )
(¢.n.0.)

oT ,
(p.m.0.)

MIPO’KUBAIOIIETO TI0 aJpecy:

> Y1
a. , KB.
TenedoH:
3ASBJIEHUE
0 MPeI0CTABIEHUH KUJIOT0 MOMeleHHs TI0 J0T0BOPY COLUANBHOI0 HaliMa
a (sBsIIOCH  COOCTBEHHUKOM,

SBJISIFOCH HAHUMATENEM, MIPO’KMUBAIO HAa YCIOBUSAX MOAHANMA - HY)KHOE YKa3aTh)
YKHUJIOTO ITOMELIEHMS 10 apecy:

(Yka3aThb THII IUIOLIAJN U €€ pa3Mephl)

CocraB cembu:
Cympyra (cynpyr) (¢.n.0., naTa poxaeHUs)
Hetu: (¢.n.0., naTa poxaeHwUs)
(¢.u.0., nata poxxaeHus)
(¢.m.0., maTa poxxacHHS)
Kpome Toro, co MHOI MPOKUBAIOT WHBIC WICHBI CEMBH:
(¢.u.0., nata poxxaeHus)
S SABIAIOCH MaJIOMMYIIUM, YTO IIOATBEPKIACTCS: (HOMED T
JlaTa BBIIAYH JOKYMEHTA, TOTBEPIKIAIONIETO CTATYC MaJIOMMYIIETO).
I'pask1aHCKO-TIPABOBBIX CHEIOK C KHJIBIMH TIOMEHICHUSMH B IOCIECIHHE 5 JIET S M WICHBI CEMbU HE
MIPOU3BOIMIIH / TIPOU3BOAMIH (HEHY)KHOE 3aU4EPKHYTH).

A (4neHBl ceMbH) uMero (MMeeM) IpaBoO Ha
BHEOYEPETHOE MPEJOCTABICHUE KIJIOTO ITIOMEIICHHS [0 OCHOBAHHSIM:
[Ipomry npegocTaBUTh MHE C CEMbEH U3 YEJIOBEK:
cynpyra (cynpyr) (dp.m0.)
JIeTH: (p.n.0.)
(p.n.0.)
WHBIC WICHBI CEMbBH: (d.m.0.)

JKUIIO€ TIOMEIICHHUE 10 JOTOBOPY COIMAIBEHOTO HaliMa.

K 3asBneHMIo mpwiarar0 JOKYMEHTHI, IMOITBEP)KIAIONINE MPaBO COCTOATh HAa YYETe B KAauecTBE
HYXXJAIOMUXCS B JKIIBIX MTOMEIICHHUAX, MPEAOCTABIIEMBIX MO JOTOBOpAaM COLMAIBFHOTO Haiima (TpaxkIaHe,
MIPO’KUBAIOIINE HA YCIOBHSX ITOJHAMMA, JOMOJHHUTENHFHO MPWIATAIOT KOIHIO JIOTOBOpA IOJHANMA YKHIOTO
TIOMEIIICHYS )

1.

2.

3.

Jlata

[Tonmucek 3asBUTENS (pacmmgpoBKa MOJIITUCH)

[Moanucu 4ieHOB ceMbU (pacurudpoBka moamnucw)




	АДМИНИСТРАЦИЯ
	МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
	«КОТЛАС»
	4.2 иные категории граждан, определенные Федеральным законом, Указом Президента РФ или законом субъекта РФ, и признанных по установленным Жилищным кодексом РФ и (или) Федеральным законом, Указом Президента РФ или законом субъекта РФ основаниям нуждающ...
	4.3 при освобождении жилых помещений в коммунальной квартире на основании заявления:
	4.3.1 проживающие в этой квартире наниматели и (или) собственники, если они на момент освобождения жилого помещения признаны или могут быть в установленном порядке признаны малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях;
	4.3.2 при отсутствии граждан, указанных в пункте 4.3.1 настоящего раздела, проживающие в этой квартире наниматели и (или) собственники, которые могут быть в установленном порядке признаны малоимущими и которые обеспечены общей площадью жилого помещени...
	4.4 иностранные граждане, лица без гражданства, если это предусмотрено международным договором Российской Федерации;

	4.5 малоимущие граждане, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;
	4.6 малоимущие граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в перечне, утвержденном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
	8) заявление на предоставление комнаты в коммунальной квартире, при освобождении жилых помещений в коммунальной квартире, с приложением документов, перечисленных в пунктах 2)-6) настоящего раздела (для категорий граждан, указанных в п. 4.3 настоящего ...
	1)  постановление администрации МО «Котлас» о признании гражданина малоимущим в целях принятия на учет (для категорий граждан, указанных в п. 4.1, 4.3, 4.5, 4.6 настоящего административного регламента);
	2) копии правоустанавливающих документов на жилые помещения, которые принадлежат на праве собственности гражданину-заявителю и (или) членам его семьи либо одиноко проживающему гражданину-заявителю и право собственности на которые зарегистрировано в Ед...
	3) копия договора социального найма, копия решения о предоставлении жилого помещения или копия ордера на жилое помещение, если гражданин-заявитель или один из членов его семьи либо одиноко проживающий гражданин-заявитель является нанимателем жилого по...
	5) копии документов о составе семьи гражданина-заявителя с места его жительства: копия поквартирной карточки или выписка из домовой (поквартирной) книги либо справка, выданная на основании поквартирной карточки или домовой (поквартирной) книги.
	17. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 16 настоящего административного регламента, соответствующий орган должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов.
	18. Документ, предусмотренный подпунктом 1) пункта 15 составляется по форме в соответствии с приложениями № 2 к настоящему административному регламенту.
	19. Документы, предусмотренные подпунктами 2)-7) пункта 15 настоящего административного регламента, предоставляются в оригинале с приложением копии в 1 экземпляре или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый.
	21. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
	1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – до 3 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя;
	22. Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
	22. Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя.
	2.4. Основания для отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	23. Основаниями для принятия решения органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:

	4) выявлены основания для снятия гражданина с учета в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
	5) гражданин не относится ни к одной из категории граждан, перечисленных в разделе 1.2 настоящего административного регламента.
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
	предоставлении муниципальной услуги
	24. При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	25. Результатами предоставления муниципальной услуги являются постановление органа местного самоуправления о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда МО «Котлас» по договорам социального найма или мотивированный отказ в предоставл...
	2.7. Требования к местам предоставления
	муниципальной услуги
	26. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление...
	Помещения администрации МО «Котлас», предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к пре...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	27. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
	30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа;
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	31. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.
	Запрос заявителя регистрируется муниципальным служащим органа, ответственного за прием документов в книге входящей корреспонденции и направляется руководителю Управления, в случае если заявитель зарегистрирован на территории города Котласа; либо руков...
	Руководитель соответствующего органа проставляет визу об исполнении запроса для специалиста, ответственного за рассмотрение запроса заявителя и передает муниципальному служащему органа, ответственного за прием документов для передачи специалисту,  отв...
	1) в срок, указанный в подпункте 1 пункта 21 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пр...
	В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) специалист Отдела или специалист Администрации округа, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для ...
	Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем соответствующего органа и направляется заявителю почтовым отправлением (с приложением предоставленного им пакета документов), или через Архангельский портал государственных и муници...
	В случаях, предусмотренных подпунктами пункта 20 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.
	Продолжительность административной процедуры составляет не более 24 дней.
	Продолжительность административной процедуры составляет не более 3 дней.
	IV. Контроль за исполнением административного регламента

	34. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	35. Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответс...
	36. Решения Главы МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	37. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами МО «Котлас» для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами МО «Котлас» для предоставления муниципальной ус...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами МО «Котлас»;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	38. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	38.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме подаются Главе МО «Котлас».
	38.2. Жалоба может быть направлена заявителем:
	1) в письменной форме на бумажном носителе одним из следующих способов:
	- подаются заявителем лично в администрацию МО «Котлас»;
	- направляются почтовым отправлением в администрацию  МО «Котлас»;
	2) в электронной форме одним из следующих способов:
	- направляются по электронной почте в администрацию  МО «Котлас»;
	- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);
	- направляются через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
	38.3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут...
	39. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению Главой МО «Котлас», в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж...
	40. По результатам рассмотрения жалобы Глава МО «Котлас» принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	41. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 40 настоящей статьи, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы: почтовым отправлением – если заявитель обратился с жалобой любым способом,...
	42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава МО «Котлас», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	телефон: ___________________________
	ЗАЯВЛЕНИЕ
	о предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	Я _______________________________________________________ (являюсь собственником, являюсь нанимателем, проживаю на условиях поднайма - нужное указать)
	жилого помещения по адресу: __________________________________
	___________________________ (указать тип площади и ее размеры)
	Состав семьи:
	Супруга (супруг) _____________________ (ф.и.о., дата рождения)
	Дети: ________________________________ (ф.и.о., дата рождения)
	______________________________________ (ф.и.о., дата рождения)
	______________________________________ (ф.и.о., дата рождения)
	Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:
	______________________________________ (ф.и.о., дата рождения)
	Я являюсь малоимущим, что подтверждается: _________________________________ (номер и дата выдачи документа, подтверждающего статус малоимущего).
	Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями в последние 5 лет я и члены семьи не производили / производили (ненужное зачеркнуть).
	Я (члены семьи) _______________________________________________ имею (имеем) право на внеочередное предоставление жилого помещения по основаниям: _________________________.
	Прошу предоставить мне с семьей из ___ человек:
	супруга (супруг) ____________________________________ (ф.и.о.)
	дети: _______________________________________________ (ф.и.о.)
	_____________________________________________________ (ф.и.о.)
	иные члены семьи: ___________________________________ (ф.и.о.)
	жилое помещение по договору социального найма.
	К заявлению прилагаю документы, подтверждающие право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (граждане, проживающие на условиях поднайма, дополнительно прилагают копию договора поднай...
	1. ___________________________________________________________
	2. ___________________________________________________________
	3. ___________________________________________________________
	Дата
	Подпись заявителя ______________________ (расшифровка подписи)
	Подписи членов семьи ___________________ (расшифровка подписи)

